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ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ LEONARDO DA VINCI

ΚΙΝΗΤΙΚΟΤΗΤΑ

ΤΕΛΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ

Σημείωση: να συμπληρώσετε την ηλεκτρονική μορφή του εντύπου στη σελίδα http://leonardo.cec.eu.int/
ΣΥΜΒΑΣΗ ΥΠ’ ΑΡΙΘΜ. ΠΡΩΤ
:  ..................................………………………………………….

ΤΙΤΛΟΣ ΣΧΕΔΙΟΥ: …………………………………………………………………………………

ΑΝΑΔΟΧΟΣ: …….……………………………………………………………………………………..

ΠΕΡΙΟΔΟΣ ΠΟΥ ΚΑΛΥΠΤΕΤΑΙ: ΑΠΟ………………………. ΕΩΣ …………………………..
ΔΗΛΩΣΗ ΣΥΜΜΟΡΦΩΣΗΣ

Ο υπογεγραμμένος δηλώνω με το παρόν ότι οι πληροφορίες που επισυνάπτω είναι ακριβείς και πραγματικές. Ειδικότερα τα δημοσιονομικά στοιχεία που παρέχονται στην παρούσα έκθεση αντιστοιχούν στις πραγματικές δαπάνες που πραγματοποιήθηκαν για τη διαχείριση του σχεδίου κινητικότητας, την προετοιμασία των δικαιούχων και τις υποτροφίες που καταβλήθηκαν σε αυτούς για τις δραστηριότητες της τοποθέτησης ή της ανταλλαγής που προβλέπονται στο σχέδιο. 

............................................................................................................

(ιδιόχειρος υπογραφή του ατόμου το οποίο έχει εξουσιοδοτηθεί 
να ενεργεί εξ ονόματος του συμβαλλόμενου οργανισμού και το οποίο υπέγραψε τη συμφωνία)
Ονοματεπώνυμο: ………………………………………………………………

Θέση στο συμβαλλόμενο οργανισμό: ………………………………………………………….

Τόπος και ημερομηνία:
…………………………………………......……………………… .

Η έκθεση πρέπει να επιστραφεί στην ακόλουθη διεύθυνση:

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ Α.Ε

Εθνική Μονάδα Συντονισμού Προγράμματος Leonardo da Vinci
Γ. Λύρα 140

14564 Νέα Κηφισιά
	Γνωστοποίηση παραλαβής


Η παρούσα σελίδα θα σας επιστραφεί μόλις λάβουμε την ενδιάμεση έκθεσή σας. Παρακαλείστε λοιπόν να συμπληρώσετε ευανάγνωστα τα ακόλουθα στοιχεία.

Τίτλος του σχεδίου

	Επωνυμία του συμβαλλόμενου οργανισμού
	

	Ονοματεπώνυμο του αρμόδιου ατόμου
	

	Οδός, αριθμός


Οδός
	

	Κωδικός χώρας - Ταχυδρομικός κώδικας - Πόλη
	

	
	
	

	
	
	

	Ημερομηνία αποστολής της τελικής έκθεσής σας
	…….... / ..…….. / ..……..


___________________________________________________________________________

Συμπληρώνεται από την Εθνική Μονάδα Συντονισμού:

Σας γνωστοποιούμε ότι παραλάβαμε την τελική έκθεσή σας για το εξής σχέδιο: ………………………… 


Mετά τιμής,

Υπογραφή: ………………………………..

Ημερομηνία: …………………………………


	I. ΕΠΙΣΚΟΠΗΣΗ ΤΟΥ ΣΧΕΔΙΟΥ ΚΙΝΗΤΙΚΟΤΗΤΑΣ


1.  ΟΜΑΔΑ ΣΤΟΧΟΣ

Προσδιορίστε την ομάδα στόχο στην οποία απευθύνεται το σχέδιό σας

	Τοποθετήσεις:

· Άτομα που παρακολουθούν πρόγραμμα αρχικής επαγγελματικής κατάρτισης

· Φοιτητές

· Νέοι εργαζόμενοι και πρόσφατα πτυχιούχοι

Ανταλλαγές:

· Υπεύθυνοι διαχείρισης ανθρώπινου δυναμικού σε επιχειρήσεις· υπεύθυνοι για το σχεδιασμό και τη διαχείριση προγραμμάτων επαγγελματικής κατάρτισης· εκπαιδευτές· ειδικοί επαγγελματικού προσανατολισμού

· Εκπαιδευτές και επόπτες στον τομέα των γλωσσικών ικανοτήτων


2. ΑΡΙΘΜΟΣ ΔΙΚΑΙΟΥΧΩΝ

2.1 ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΙ ΠΟΥ ΣΤΑΛΘΗΚΑΝ ΣΤΟ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟ

	
	Συνολικός αριθμός

δικαιούχων
	Φύλο:
	
	Αριθμός ατόμων

με ειδικές ανάγκες

	
	
	Θ
	Α
	
	

	Όπως ζητήθηκε στην πρόταση
	
	
	
	
	

	Όπως ορίζεται στη σύμβαση
	
	
	
	
	

	Όπως εφαρμόστηκε στην πράξη
	
	
	
	
	


Υποδοχή φοιτητών

(να συμπληρωθεί μόνο εφόσον το σχέδιο αφορά φοιτητές και περιλαμβάνει την χρηματοδότηση αλλοδαπών φοιτητών εισερχομένων στη χώρα σας)
	Εισερχόμενοι 

φοιτητές
	Συνολικός αριθμός

δικαιούχων
	Φύλο:
	
	Αριθμός ατόμων

με ειδικές ανάγκες

	
	
	Θ
	Α
	
	

	Όπως ζητήθηκε στην πρόταση
	
	
	
	
	

	Όπως ορίζεται στη σύμβαση
	
	
	
	
	

	Όπως εφαρμόστηκε στην πράξη
	
	
	
	
	


	ΙΙ. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΟΥ ΣΧΕΔΙΟΥ


3. ΣΥΝΟΨΗ ΤΟΥ ΣΧΕΔΙΟΥ (προτεινόμενο μέγεθος: μία σελίδα)

Να περιγράψετε συνοπτικά το κύριο περιεχόμενο (θέματα, τεχνολογικοί και εκπαιδευτικοί τομείς) και τα αποτελέσματα του σχεδίου τοποθέτησης / ανταλλαγής που προτείνατε:

· Να αξιολογήσετε το βαθμό στον οποίο το σχέδιο εκπλήρωσε τους στόχους που καθορίσατε στην πρότασή σας. 
· Να εξηγήσετε τα οφέλη που αποκόμισαν οι δικαιούχοι από τις δραστηριότητες τοποθέτησης/ανταλλαγής και την πιστοποίηση των ικανοτήτων που απέκτησαν. 
Παρακαλείσθε να συντάξετε την περίληψη αυτή στα αγγλικά, στα γαλλικά ή στα γερμανικά.

4. ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΤΟΥ ΣΧΕΔΙΟΥ
Να περιγράψετε και να αξιολογήσετε τα μέτρα που εφαρμόστηκαν.
· Κριτήρια που χρησιμοποιήθηκαν για την επιλογή και τη συγκέντρωση των δικαιούχων.

· Σύνθεση της εταιρικής σχέσης: επιλογή του οργανισμού υποδοχής, καθιέρωση του ρόλου των εταίρων στο πρόγραμμα εργασιών, σύναψη συμβάσεων.

· Πρόβλεψη της παιδαγωγικής, πολιτιστικής και γλωσσικής προετοιμασίας (πριν και/ή κατά τη διάρκεια της τοποθέτησης/ανταλλαγής). 

· Διαπραγμάτευση του ατομικού προγράμματος του δικαιούχου.

· Μέτρα που λήφθηκαν για τη διασφάλιση της αξιολόγησης / πιστοποίησης της τοποθέτησης/ανταλλαγής και της αναγνώρισης της επαγγελματικής εμπειρίας που αποκτήθηκε από τους δικαιούχους.

· Στρατηγική για τη διάδοση των εργαλείων και των καλών πρακτικών που αναπτύχθηκαν.

· Διαχείριση από πρακτικής και λογιστικής σκοπιάς:

· Πιστοποίηση και/ή χρηματοδότηση της κάλυψης προσωπικής ασφάλειας και ασφάλειας υγείας

· Υποστήριξη διοικητικών διατυπώσεων (visa, άδεια εργασίας)

· Οργάνωση μετακινήσεων

· Διασφάλιση της διαμονής 
· Έρευνα για πηγές χρηματοδότησης (Πρόγραμμα Leonardo da Vinci, άλλες πηγές χρηματοδότησης).
Παρακαλείσθε επίσης να περιγράψετε τη μεθοδολογία που χρησιμοποιήθηκε για τη συνεχή αξιολόγηση του σχεδίου, καθώς και τα μέτρα που λήφθηκαν για να εξασφαλιστεί η βιωσιμότητά του.

5. ΑΝΑΓΝΩΡΙΣΗ ΤΩΝ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΩΝ

Εξηγήστε τα αποτελέσματα για τα διάφορα εμπλεκόμενα μέρη (δικαιούχοι, οργανισμοί αποστολής και υποδοχής, ενδιάμεσοι οργανισμοί), καθώς και την ευρύτερη απήχηση του σχεδίου σε επίπεδο τομέα και περιοχής, χρησιμοποιώντας τις 5 παρακάτω παραγράφους (και τα τμήματα όπου είναι σχετικά).

5.1. ΕΠΙΣΚΟΠΗΣΗ ΤΩΝ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΩΝ

· Σύντομη επισκόπηση όσων πραγματοποιήθηκαν (χώρες, εταίροι, περιεχόμενο των τοποθετήσεων, …) και κάθε σχετική πληροφορία σχετικά με τις ανάγκες που αναγνώρισαν οι εταίροι κατά την υποβολή της πρότασής τους
5.2. ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΑ ΓΙΑ ΤΟΥΣ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥΣ

· Βελτίωση ικανοτήτων
· Επαγγελματικών,

· Γλωσσικών,
· Συμπεριφοράς,
· Διαπολιτιστικών,
· Προσαρμογής (επίλυσης προβλημάτων, ομαδικής εργασίας, …)
· Χρήσης ικανοτήτων TΠΕ,
· …
· Προώθηση ίσων ευκαιριών ανδρών / γυναικών
· Προώθηση ένταξης στην αγορά εργασίας
· Προώθηση κοινωνικής ένταξης (νέοι άνθρωποι λιγότερο προνομιούχοι, άνθρωποι με αδυναμίες)
· Εκπαίδευση εμπειρογνωμόνων και ειδικών ανθρώπινου δυναμικού
· αύξηση της γνώσης των διαφορετικών συστημάτων κατάρτισης

· μεταφορά καλών πρακτικών στην οργάνωση της κατάρτισης
· απόκτηση γλωσσικών γνώσεων στον τομέα της Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης
· νέα τεχνογνωσία στις ΤΠΕ,
· …
· Κάθε άλλη σχετική πληροφορία
5.3. ΑΞΙΟΠΟΙΗΣΗ / ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗ / ΑΝΑΓΝΩΡΙΣΗ  ΤΩΝ ΤΟΠΟΘΕΤΗΣΕΩΝ / ΑΝΤΑΛΛΑΓΩΝ

· Αποτελέσματα που επετεύχθησαν
5.4. ΟΦΕΛΗ ΓΙΑ ΤΟΥΣ ΕΤΑΙΡΟΥΣ ΚΑΙ ΑΛΛΑ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΑ

· Ανάπτυξη ανά τομέα (συνεργασία μεταξύ επιχειρήσεων, ανταπόκριση στις ανάγκες απόκτησης προσόντων σε έναν τομέα δραστηριότητας, …)
· Προώθηση διατομεακής ανάπτυξης
· Συνεργασία μεταξύ των κέντρων εκπαίδευσης / κατάρτισης και της αγοράς εργασίας
· Ενίσχυση της αποτελεσματικότητας των κέντρων κατάρτισης σε διεθνές επίπεδο (ανταλλαγές)
· Προώθηση της σύγκλισης μεταξύ των συστημάτων επαγγελματικής κατάρτισης στην Ευρώπη (ανταλλαγές)
· Κάθε άλλη σχετική πληροφορία
5.5. ΠΡΟΣΘΕΤΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ ΚΑΙ ΣΧΟΛΙΑ

· Πρόσθετες πληροφορίες και περαιτέρω σχόλια
6. ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ ΕΤΑΙΡΙΚΗΣ ΣΧΕΣΗΣ

Παρακαλείσθε να συμπληρώσετε το αρχείο excel PR 4β.2 Τελική έκθεση 2003: σελίδες «Εταίροι αποστολής», «Εταίροι υποδοχής» και «Άλλοι τύποι εταίρων».

	ΙΙΙ. ΔΗΜΟΣΙΟΝΟΜΙΚΟΙ ΠΙΝΑΚΕΣ


7. ΣΥΝΟΛΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ

Παρακαλείσθε να συμπληρώσετε το αρχείο excel PR 4β.2 Τελική έκθεση 2003: σελίδα «Δημοσιονομικοί πίνακες»

8. ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΣΥΓΚΕΚΡΙΜΕΝΩΝ ΕΞΟΔΩΝ ΚΑΙ ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗΣ

Αν το σχέδιό σας περιλαμβάνει τη χρηματοδότηση αλλοδαπών εισερχομένων φοιτητών στην πατρίδα σας, παρακαλείσθε να σημειώσετε τα ονόματά τους στους πίνακες 8.2, 8.3 και 8.4.

8.1. ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΚΑΙ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΕΞΟΔΩΝ ΑΝΑ ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΤΗΣ ΤΟΠΟΘΕΤΗΣΗΣ

	
	Αριθμός δικαιούχων
	Συνολικές δαπάνες
	Χρηματοδότηση Leonardo da Vinci

	Μαθητεία < 13 εβδομάδες
	
	
	

	Μαθητεία >13 εβδομάδες
	
	
	


8.2. ΔΑΠΑΝΕΣ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ ΚΑΙ ΔΙΑΜΟΝΗΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑ ΚΑΙ ΤΗΝ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΤΩΝ ΜΙΚΡΩΝ ΣΧΕΔΙΩΝ (Να συμπληρωθεί εφόσον βρίσκει εφαρμογή)

Παρακαλείσθε να συμπληρώσετε το αρχείο excel PR 4β.2 Τελική έκθεση 2003: σελίδα «Μικρά σχέδια».

8.3. ΠΑΙΔΑΓΩΓΙΚΗ, ΓΛΩΣΣΙΚΗ ΚΑΙ ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΗ ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑ (Να συμπληρωθεί εφόσον βρίσκει εφαρμογή)

Παρακαλείσθε να συμπληρώσετε το αρχείο excel PR 4β.2 Τελική έκθεση 2003: σελίδα «Προετοιμασία».

8.4. ΔΑΠΑΝΕΣ ΚΙΝΗΤΙΚΟΤΗΤΑΣ ΑΝΑ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟ
Το όνομα του δικαιούχου πρέπει να συμπληρωθεί στον ανωτέρω δημοσιονομικό πίνακα.

Παρακαλείσθε να συμπληρώσετε το αρχείο excel PR 4β.2 Τελική έκθεση 2003: σελίδα «Δαπάνες ανά δικαιούχο».

	ΙV. ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ ΔΙΚΑΙΟΥΧΩΝ


9. ΑΝΑΓΝΩΡΙΣΗ ΔΙΚΑΙΟΥΧΩΝ – ΤΟΠΟΘΕΤΗΣΗ / ΑΝΤΑΛΛΑΓΗ
Παρακαλείσθε να συμπληρώσετε το αρχείο excel PR 4β.2 Τελική έκθεση 2003: σελίδα «Δικαιούχοι».

	V. ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ


Παρακαλείσθε να επισυνάψετε ως παραρτήματα την υπογεγραμμένη σύμβαση μαθητείας και μία υπογεγραμμένη έκθεση του οργανισμού υποδοχής για κάθε δικαιούχο.
Ο Ανάδοχος θα πρέπει να είναι σε θέση να υποβάλει σε περίπτωση αιτήματος από την Εθνική Μονάδα Συντονισμού κάθε οικονομικό έγγραφο ως παραστατικό της καταβολής της υποτροφίας Leonardo da Vinci στους δικαιούχους.

Ο Ανάδοχος θα πρέπει να διατηρήσει για πέντε χρόνια κάθε οικονομικό έγγραφο ανά σχέδιο και, όπου μπορεί, ανά δικαιούχο.

� Παρακαλούμε εισάγετε τον αριθμό πρωτοκόλλου της σύμβασης στο υποσέλιδο  κάθε σελίδας: Προβολή / Κεφαλίδες και Υποσέλιδα / Υποσέλιδο





1
Αριθμός Σύμβασης:

