[image: image1.wmf]
EΚΠΑΙΔΕΥΣΗ ΚΑΙ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΣ
LEONARDO DA VINCI
Κοινοτικό Πρόγραμμα Δράσης για την Επαγγελματική Κατάρτιση

Στάδιο ΙΙ: 2000- 2006
	ΓΕΝΙΚΟΣ ΟΔΗΓΟΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΤΑΣΕΩΝ


Έκδοση 2004
ΕΥΡΩΠΑΪΚΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗ

	Το Leonardo da Vinci, πρόγραμμα δράσης της Ευρωπαϊκής Κοινότητας στον τομέα της επαγγελματικής κατάρτισης θεσπίστηκε το 1994 και βρίσκεται στη μέση του δεύτερου σταδίου του, που εκτείνεται από την 1η Ιανουαρίου 2000 έως τις 31 Δεκεμβρίου 2006.

Κεντρικός άξονας της εφαρμογής του προγράμματος αυτού που έχει ως στόχο την εδραίωση ευρωπαϊκού χώρου συνεργασίας στον τομέα της εκπαίδευσης και κατάρτισης, είναι η προώθηση της "Ευρώπης της γνώσης".

Το πρόγραμμα Leonardo da Vinci στηρίζει ενεργά τις πολιτικές για τη δια βίου κατάρτιση που εφαρμόζουν τα κράτη μέλη. Χρηματοδοτεί καινοτόμες πρωτοβουλίες διακρατικού χαρακτήρα για την ανάπτυξη των απαραίτητων γνώσεων, ικανοτήτων και δεξιοτήτων, ώστε τα άτομα να εντάσσονται με επιτυχία στην αγορά εργασίας και να ασκούν πλήρως τα δικαιώματα του πολίτη. Το εν λόγω πρόγραμμα μπορεί να συνδυαστεί με άλλες κοινοτικές πρωτοβουλίες, ειδικότερα με τα προγράμματα "Σωκράτης" και "Νεολαία", στηρίζοντας κοινές δραστηριότητες.

Οι γενικές κατευθύνσεις της παρούσας, δεύτερης φάσης ορίζονται από την απόφαση του Συμβουλίου της 26ης Απριλίου 1999 (Ε.Ε. L 146, 11 Ιουνίου 1999), η οποία επιβεβαιώνει την ανάγκη να βελτιωθεί η ποιότητα και να ενισχυθούν η καινοτομία και η ευρωπαϊκή διάσταση των συστημάτων και των πρακτικών επαγγελματικής κατάρτισης, μέσω της διακρατικής συνεργασίας.

Προβλέπονται πολυετείς κοινοτικές προσκλήσεις υποβολής προτάσεων, που καλύπτουν τις περιόδους 2000-2002, 2003-2004 και 2005-2006. Στις προσκλήσεις αυτές καθορίζονται οι κατ'έτος προθεσμίες υποβολής και επιλογής προτάσεων και εξειδικεύονται οι προτεραιότητες. 
Όσοι επιθυμούν να υποβάλουν πρόταση στο πλαίσιο του προγράμματος Leonardo da Vinci μπορούν να συμβουλευτούν τα εξής κείμενα:

· Την απόφαση του Συμβουλίου·

· την παρούσα πρόσκληση υποβολής προτάσεων·

· το γενικό οδηγό για την υποβολή προτάσεων·

· πέντε ειδικούς οδηγούς, δηλαδή ένα για κάθε επιμέρους μέτρο του προγράμματος: κινητικότητα, δοκιμαστικά σχέδια, ανάπτυξη γλωσσικών ικανοτήτων, διακρατικά δίκτυα και υλικό αναφοράς·

· τα έντυπα αιτήσεων·

· τα Εγχειρίδια Διοικητικών και Οικονομικών Όρων.

Ο παρών οδηγός παρέχει μια γενική περιγραφή του προγράμματος και επεξηγεί τις διατάξεις της απόφασης του Συμβουλίου που αφορούν τον τρόπο υποβολής προτάσεων. Οι υποψήφιοι πρέπει να συμβουλεύονται παράλληλα τον ειδικό οδηγό για το μέτρο στο οποίο εμπίπτει η πρότασή τους. 

 Για περισσότερες πληροφορίες, μπορείτε να απευθυνθείτε στον αρμόδιο Φορέα της χώρας σας ή στις αρμόδιες υπηρεσίες της Επιτροπής (βλέπε  παραρτήματα 5 και 6 ).  
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I.
ΤΙ ΕΙΝΑΙ ΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ LEONARDO DA VINCI;

I.1 Ιστορικό

Η δεύτερη φάση του προγράμματος Leonardo da Vinci διασφαλίζει τη συνέχιση της κοινοτικής δράσης στον τομέα της επαγγελματικής κατάρτισης, η οποία πραγματοποιείται επί εικοσαετίας.

Η δεύτερη φάση του προγράμματος εξακολουθεί να υποστηρίζει τους στόχους της πρώτης φάσης εφαρμογής του και επιδιώκει να στηρίξει και να συμπληρώσει τις ενέργειες των κρατών μελών στον τομέα της επαγγελματικής κατάρτισης, χωρίς να θίγει σε καμία περίπτωση την αρμοδιότητά τους όσον αφορά το περιεχόμενο και την οργάνωση της κατάρτισης, και με απόλυτο σεβασμό προς την πολιτιστική και γλωσσική τους πολυμορφία. Αυτό επιτυγχάνεται με τη χρηματοδοτική στήριξη σχεδίων διακρατικής συνεργασίας στον τομέα της επαγγελματικής κατάρτισης.

Υπάρχουν και άλλα κοινοτικά προγράμματα και πρωτοβουλίες που στηρίζουν ανάλογα σχέδια σε συναφείς τομείς
. Η Επιτροπή και τα κράτη μέλη μεριμνούν για την εξασφάλιση συνέπειας και συμπληρωματικότητας μεταξύ των προγραμμάτων αυτών και του Leonardo da Vinci· Επίσης, λαμβάνουν υπόψη τις προτεραιότητες που έχουν καθοριστεί στις κατευθυντήριες γραμμές για την απασχόληση. Η Επιτροπή προσπαθεί, σε συνεργασία με τους κοινωνικούς εταίρους της Κοινότητας, να επιτύχει το συντονισμό του προγράμματος με τον ευρωπαϊκό κοινωνικό διάλογο, μεταξύ άλλων και σε κλαδικό επίπεδο.

I.2 Στόχοι

Το πρόγραμμα επιδιώκει τρεις γενικούς στόχους:

A. να βελτιώσει τις δεξιότητες και τις ικανότητες των ατόμων, ιδίως των νέων, που διανύουν περίοδο αρχικής επαγγελματικής κατάρτισης, ανεξαρτήτως επιπέδου· ο στόχος αυτός μπορεί να επιτευχθεί, μεταξύ άλλων, με την εναλλασσόμενη κατάρτιση και τη μαθητεία, με απώτερο σκοπό την προαγωγή της απασχολησιμότητας και τη διευκόλυνση της ένταξης ή επανένταξης στην αγορά εργασίας·

B. να βελτιώσει την ποιότητα της συνεχούς επαγγελματικής κατάρτισης και της δια βίου απόκτησης ικανοτήτων και δεξιοτήτων και να διευκολύνει την πρόσβαση σε αυτές, ώστε να ενισχυθεί η προσαρμοστικότητα, ιδιαίτερα στις περιπτώσεις τεχνολογικών και οργανωτικών αλλαγών·

Γ.
να προωθήσει και να διευρύνει τη συμβολή της επαγγελματικής κατάρτισης στη διαδικασία της καινοτομίας, ώστε να ενισχυθούν η ανταγωνιστικότητα και το επιχειρηματικό πνεύμα και, κατ' αυτόν τον τρόπο, να δημιουργηθούν νέες ευκαιρίες απασχόλησης· υπό το πρίσμα αυτό, ενθαρρύνεται ιδιαίτερα η συνεργασία μεταξύ ιδρυμάτων επαγγελματικής κατάρτισης, συμπεριλαμβανομένων των πανεπιστημίων, και επιχειρήσεων (ιδίως ΜΜΕ).

Στο πλαίσιο των δύο πρώτων στόχων έχουν μεγάλη σημασία οι καινοτόμοι προσεγγίσεις στο πεδίο των συμβουλευτικών υπηρεσιών και του επαγγελματικού προσανατολισμού. 

Για την υλοποίηση των στόχων αυτών, δίδεται ιδιαίτερη προσοχή στις προτάσεις που αποσκοπούν:

· στην ανάπτυξη πρακτικών με τις οποίες διευκολύνεται η πρόσβαση στην κατάρτιση των ατόμων που βρίσκονται στην πιο μειονεκτική θέση στην αγορά εργασίας, συμπεριλαμβανομένων των ατόμων με ειδικές ανάγκες· 

· στην εξασφάλιση ίσων ευκαιριών για γυναίκες και άνδρες, ώστε να καταπολεμηθούν οι διακρίσεις στην παροχή κατάρτισης.

Για την υλοποίηση των στόχων του προγράμματος δημοσιεύονται προσκλήσεις υποβολής προτάσεων (το 2000, το 2002 και το 2004) που καθορίζουν συγκεκριμένες προτεραιότητες. Όσον αφορά συγκεκριμένα την πρόσκληση υποβολής προτάσεων για το 2003-2004, καθορίζονται οι εξής προτεραιότητες (ισχύουν για όλα τα μέτρα εκτός από τις θεματικές ενέργειες):

1. Aξιολόγηση της εκπαίδευσης

2. Νέες μορφές μάθησης και διδασκαλίας και βασικές δεξιότητες της επαγγελματικής εκπαίδευσης και κατάρτισης

3. Καθοδήγηση και παροχή συμβουλών.

Για περισσότερες πληροφορίες σας παραπέμπουμε στο κείμενο της παρούσας πρόσκλησης υποβολής προτάσεων που διατίθεται στον ιστοχώρο του προγράμματος Leonardo da Vinci στην εξής διεύθυνση: http://europa.eu.int/comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_fr.html
I.3 Διακρατικότητα

Οι προτάσεις που υποβάλλονται στο πλαίσιο του προγράμματος Leonardo da Vinci πρέπει να καταρτίζονται και να υλοποιούνται κατά τρόπον ώστε να εξυπηρετούν τους στόχους του προγράμματος και με τήρηση των όρων επιλεξιμότητας που διατυπώνονται στο τμήμα VI, εξασφαλίζοντας τη συμμετοχή εταίρων
 από πολλές συμμετέχουσες χώρες. Στόχος είναι η ενθάρρυνση της συνεργασίας στην ανάπτυξη νέων προσεγγίσεων στην κατάρτιση και νέων τρόπων απόκτησης γνώσεων και δεξιοτήτων, με παράλληλη επικέντρωση στην ανταλλαγή και τη μεταφορά των ορθών πρακτικών και των καινοτομιών στον τομέα της κατάρτισης. 

II.
ΠΟΙΑ ΜΕΤΡΑ ΠΡΟΒΛΕΠΕΙ ΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ; 

Η δεύτερη φάση του προγράμματος Leonardo da Vinci προβλέπει πέντε μέτρα, για τα οποία μπορεί να χορηγηθεί κοινοτική χρηματοδοτική στήριξη:

· την κινητικότητα

· τα δοκιμαστικά σχέδια, συμπεριλαμβανομένων των θεματικών ενεργειών

· τις γλωσσικές ικανότητες

· τα διακρατικά δίκτυα

· το υλικό αναφοράς

ΣΗΜ: Κατά κανόνα, το πρόγραμμα δεν χρηματοδοτεί την παροχή κατάρτισης, με εξαίρεση τις πειραματικές εφαρμογές, προκειμένου να δοκιμαστούν νέες μέθοδοι και νέα προϊόντα που έχουν αναπτυχθεί στο πλαίσιο των δοκιμαστικών σχεδίων και των σχεδίων ανάπτυξης γλωσσικών ικανοτήτων του προγράμματος.

Το πρόγραμμα προβλέπει επίσης "κοινές ενέργειες" με άλλα, συναφή κοινοτικά προγράμματα, ειδικότερα με τα προγράμματα "Σωκράτης" και "Νεολαία". Οι εν λόγω κοινές ενέργειες θα αποτελέσουν αντικείμενο χωριστών ειδικών προσκλήσεων υποβολής προτάσεων.
Ο παρών οδηγός παρουσιάζει συνοπτικά το περιεχόμενο των διαφόρων μέτρων. Περισσότερες πληροφορίες, παρέχονται στον ειδικό οδηγό για κάθε μέτρο. Οι οδηγοί αυτοί διατίθενται στον ιστοχώρο του Leonardo da Vinci στην παρακάτω διεύθυνση: 

http://europa.eu.int/comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_fr.html
II.1 Κινητικότητα

Οι προτάσεις που εμπίπτουν στο μέτρο αυτό πρέπει να αφορούν διακρατικές ενέργειες κινητικότητας υπέρ των καταρτιζόμενων, ιδίως των νέων που παρακολουθούν προγράμματα επαγγελματικής κατάρτισης ή προσπαθούν να ενταχθούν στην αγορά εργασίας, των νέων που εργάζονται ή αναζητούν εργασία ως μισθωτοί, των πρόσφατων αποφοίτων, των σπουδαστών των ιδρυμάτων τριτοβάθμιας εκπαίδευσης (τα σχέδια αυτά ονομάζονται "τοποθετήσεις"). Μπορεί επίσης να απευθύνονται σε εκπαιδευτές ή διευθυντές προσωπικού και στους υπεύθυνους για τα προγράμματα κατάρτισης, σε ειδικούς στον τομέα των γλωσσών και τους κοινωνικούς εταίρους (τα σχέδια αυτά ονομάζονται "ανταλλαγές").

Τo ζητούμενο εν προκειμένω είναι κυρίως να ενισχυθεί η ευρωπαϊκή διάσταση της αρχικής και της συνεχούς επαγγελματικής κατάρτισης, να ενθαρρυνθεί η απόκτηση πείρας με δραστηριότητες που συνδυάζουν θεωρητική και πρακτική κατάρτιση, ιδίως με εναλλασσόμενη κατάρτιση, και η γλωσσομάθεια και να αναπτυχθούν οι διακρατικές επαφές και ανταλλαγές ορθών πρακτικών μεταξύ των εκπαιδευτών και των διευθυντών προσωπικού.

Το μέτρο αυτό συμβάλλει επίσης στην εδραίωση της διακρατικής συνεργασίας με την ευρύτερη έννοια, συνενώνοντας όλους τους παράγοντες της επαγγελματικής κατάρτισης. Αποτελεί, τέλος, ένα μέσο ενδυνάμωσης των δεσμών μεταξύ της απασχόλησης και της κατάρτισης.

Το συγκεκριμένο μέτρο εφαρμόζεται στην πράξη με τρεις βασικούς τύπους δράσης, ανάλογα με το είδος των δικαιούχων:

· τα διακρατικά σχέδια τοποθετήσεων,

· τα διακρατικά σχέδια ανταλλαγών και

· τις επισκέψεις μελέτης που διοργανώνονται από το Ευρωπαϊκό Κέντρο για την Ανάπτυξη της Επαγγελματικής Κατάρτισης (και οι οποίες υπάγονται σε ειδικό καθεστώς, βλέπε Οδηγό για την κινητικότητα).

Η υλοποίηση των σχεδίων κινητικότητας είναι αποκεντρωμένη, δηλαδή οι σχετικές προτάσεις υποβάλλονται στον αρμόδιο φορέα της χώρας του υποψηφίου.
.
II.2 Δοκιμαστικά σχέδια

Παρέχεται κοινοτική χρηματοδοτική στήριξη για το σχεδιασμό, την ανάπτυξη, τη δοκιμή, την αξιολόγηση και τη διάδοση καινοτόμων πρακτικών που αφορούν τις μεθόδους, το περιεχόμενο και τα τεχνικά μέσα της επαγγελματικής κατάρτισης και του επαγγελματικού προσανατολισμού.

Τα δοκιμαστικά σχέδια προορίζονται να τονώσουν τη διαδικασία της καινοτομίας και να βελτιώσουν την ποιότητα της επαγγελματικής κατάρτισης και του επαγγελματικού προσανατολισμού. Πρέπει να καταλήγουν σε συγκεκριμένα προϊόντα, στα οποία θα χρησιμοποιούνται, όπου ενδείκνυται, οι νέες τεχνολογίες πληροφοριών και επικοινωνιών.

Στο πλαίσιο του μέτρου αυτού, παρέχεται ειδική χρηματοδοτική στήριξη σε περιορισμένο αριθμό σχεδίων, τις «θεματικές ενέργειες» που καλύπτουν θέματα εξαιρετικού κοινοτικού ενδιαφέροντος. Τα θέματα αυτά καθορίζονται στις κοινοτικές προσκλήσεις υποβολής προτάσεων. Στην πρόσκληση υποβολής προτάσεων για το 2003-2004 υποστηρίζονται δύο συγκεκριμένα θέματα: "ποιότητα" και "διαπολιτισμικός διάλογος"  Για περισσότερες πληροφορίες σας παραπέμπουμε στο κείμενο της παρούσας πρόσκλησης υποβολής προτάσεων που διατίθεται στον προαναφερθέντα ιστοχώρο του προγράμματος Leonardo da Vinci. 

II.3 Γλωσσικές ικανότητες

Οι σχετικές προτάσεις έχουν ως αντικείμενο την προώθηση της απόκτησης γλωσσικών και πολιτιστικών ικανοτήτων στο πλαίσιο της επαγγελματικής κατάρτισης, στόχος που περιλαμβάνει και τις λιγότερο διαδεδομένες και διδασκόμενες γλώσσες.

Οι προτάσεις μπορούν να αφορούν το σχεδιασμό, τη δοκιμή και επικύρωση, την αξιολόγηση και τη διάδοση διδακτικού υλικού, καθώς και καινοτόμων μεθόδων διδασκαλίας, προσαρμοσμένων στις ιδιαίτερες ανάγκες των διαφόρων επαγγελματικών κλάδων και τομέων της οικονομίας. Μπορούν επίσης να αφορούν την ανάπτυξη μέσων ελέγχου των γλωσσικών ικανοτήτων και καινοτόμων παιδαγωγικών προσεγγίσεων με βάση την εκμάθηση γλωσσών άνευ διδασκάλου, όπως επίσης τη διάδοση αποτελεσμάτων.

II.4 Διακρατικά δίκτυα

Το πρόγραμμα στηρίζει διακρατικά δίκτυα εμπειρογνωμοσύνης και διάδοσης αποτελεσμάτων σε ευρωπαϊκό επίπεδο. Τα δίκτυα αυτά επιτελούν τρεις λειτουργίες:

· συγκεντρώνουν, αξιολογούν και αναπτύσσουν περαιτέρω την ευρωπαϊκή εμπειρογνωμοσύνη και τις καινοτόμους προσεγγίσεις·

· βελτιώνουν την ανάλυση και την πρόβλεψη των αναγκών σε επαγγελματικές ειδικότητες·

· διαδίδουν τα προϊόντα του δικτύου και τα αποτελέσματα των σχεδίων στους ενδιαφερόμενους κύκλους σε 

όλη την έκταση της Ευρωπαϊκής Ένωσης.

II.5 Υλικό αναφοράς

Παρέχεται κοινοτική χρηματοδοτική στήριξη για τη σύνταξη και την ενημέρωση κοινοτικού υλικού αναφοράς, συγκεκριμένα δε, για τη διενέργεια ερευνών και αναλύσεων, τη συλλογή και την ενημέρωση συγκρίσιμων δεδομένων, την παρατήρηση και τη διάδοση ορθών πρακτικών, καθώς και για εκτεταμένη ανταλλαγή πληροφοριών. 

Σκοπός του εν λόγω υλικού αναφοράς είναι να καθιστά εφικτή, για ένα δεδομένο θέμα, την καταγραφή σε κοινοτικό επίπεδο των ιδιαίτερων χαρακτηριστικών των εθνικών συστημάτων επαγγελματικής κατάρτισης και των αλλαγών τους.

Τα σχέδια που αποσκοπούν στη δημιουργία και την ενημέρωση συγκρίσιμων στοιχείων (στατιστικά σχέδια) θα αποτελέσουν το θέμα ειδικών προσκλήσεων προτάσεων που θα δημοσιευθούν μόλις καθοριστεί και δημοσιευθεί το διετές στατιστικό πρόγραμμα.

II.6 Ειδικές περιπτώσεις

ΙΙ.6.1 Συνδυασμένες προτάσεις
Υπάρχει η δυνατότητα συνδυασμού προτάσεων που αφορούν το ίδιο ή διαφορετικά μέτρα, με στόχο τη δημιουργία συνεργιών και την ενίσχυση της προσδοκώμενης επίδρασής τους. Μπορούν να συνδυαστούν μόνο προτάσεις που υποβάλλονται κατά το ίδιο έτος επιλογής. Ωστόσο, οι υποψήφιοι θα πρέπει να υποβάλουν χωριστές προτάσεις, αναφέροντας επακριβώς την αλληλεξάρτησή τους στο σχετικό τμήμα του εντύπου αίτησης.

ΙΙ.6.2 Προτάσεις που στηρίζονται στα αποτελέσματα προηγούμενων σχεδίων
Όσον αφορά τα "δοκιμαστικά σχέδια" (συμπεριλαμβανομένων των θεματικών ενεργειών), τις "γλωσσικές ικανότητες", τα "διακρατικά δίκτυα" και το "υλικό αναφοράς" μπορούν να υποβληθούν προτάσεις που βασίζονται στα αποτελέσματα ενός ή περισσότερων σχεδίων, τα οποία υλοποιήθηκαν στο πλαίσιο των προγραμμάτων Leonardo da Vinci και "Σωκράτης", άλλων κοινοτικών προγραμμάτων/πρωτοβουλιών (συμπεριλαμβανομένου του Phare) ή τοπικών/περιφερειακών/εθνικών πρωτοβουλιών. Στο έντυπο της αίτησης, οι υποψήφιοι παρέχουν ακριβείς πληροφορίες σχετικά με τους λόγους για τους οποίους επιθυμούν να αναπτύξουν το συγκεκριμένο σχέδιο ή τα σχέδια και αποδεικνύουν την προστιθέμενη αξία της πρότασης σε σύγκριση με τα προηγούμενα σχέδια. 

ΙΙ.6.3 Μόνο για σχέδια κινητικότητας

Προτάσεις που αποσκοπούν στην εξασφάλιση αμοιβαιότητας

Κατά γενικό κανόνα, τα σχέδια με αντικείμενο την κινητικότητα (τόσο οι τοποθετήσεις, όσο και οι ανταλλαγές) μπορούν να αφορούν μόνον εξερχόμενους δικαιούχους (δηλαδή που στέλνονται σε έναν ή περισσότερους οργανισμούς στο εξωτερικό). Επομένως, ο υποψήφιος (και οι ενδεχόμενοι εταίροι του από την ίδια χώρα) μπορούν να ενεργούν μόνον ως οργανισμοί αποστολής. 

Στο πλαίσιο αυτό, η αμοιβαιότητα μεταξύ οργανισμών αποστολής και υποδοχής εξασφαλίζεται με την υποβολή δύο (ή περισσότερων) χωριστών προτάσεων από κάθε υποψήφιο στον αρμόδιο φορέα της χώρας του· ο κάθε υποψήφιος αποτελεί οργανισμό υποδοχής στην πρόταση ή τις προτάσεις του άλλου. Οι προτάσεις που συνδέονται με τον τρόπο αυτό πρέπει να αναφέρουν τη σχέση αυτή στο σχετικό τμήμα του εντύπου της αίτησης κινητικότητας. Περισσότερες λεπτομέρειες παρέχονται στον ειδικό οδηγό για την κινητικότητα.

Ειδική περίπτωση: "υποδοχή ξένων φοιτητών"

Ορισμένες χώρες αποφάσισαν, με τη συγκατάθεση της Επιτροπής, να παρεκκλίνουν από τον προαναφερόμενο γενικό κανόνα. Όσον αφορά μια συγκεκριμένη περίπτωση δικαιούχου, δηλαδή φοιτητές, οι χώρες αυτές επιτρέπουν επίσης τη χρηματοδότηση εισερχόμενων φοιτητών. Επομένως, θα είναι δυνατή η υποδοχή ξένων φοιτητών και η αποστολή φοιτητών στο εξωτερικό στο πλαίσιο του ίδιου σχεδίου κινητικότητας. Λεπτομερείς πληροφορίες για τους γενικούς όρους εφαρμογής της εν λόγω εξαίρεσης παρέχονται στον ειδικό οδηγό για την κινητικότητα. Οι υποψήφιοι πρέπει να επικοινωνούν με τον αρμόδιο φορέα της χώρας τους για να βεβαιωθούν εάν προσφέρεται στη χώρα τους η δυνατότητα αυτή.

ΙΙΙ.
ΠΟΙΟΙ ΕΙΝΑΙ ΟΙ ΒΑΣΙΚΟΙ ΚΑΝΟΝΕΣ ΤΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ;

ΙΙΙ.1 Διάρκεια των σχεδίων

Η διάρκεια της κοινοτικής χρηματοδοτικής στήριξης εξαρτάται από το είδος του μέτρου. Να σημειωθεί ότι τα σχέδια δεν πρέπει να υπερβαίνουν τη μέγιστη διάρκεια της κοινοτικής στήριξης. 

Οι όροι που ισχύουν για κάθε μέτρο συνοψίζονται στον επόμενο πίνακα.

	Μέτρα
	Μέγιστη διάρκεια

	Κινητικότητα

· Τοποθετήσεις
· Άτομα σε αρχική επαγγελματική κατάρτιση

· Φοιτητές τριτοβάθμιας εκπαίδευσης

· Νέοι εργαζόμενοι και νέοι πτυχιούχοι

· Ανταλλαγές
	του σχεδίου

2 έτη

2 έτη
	της τοποθέτησης ή της ανταλλαγής

3 εβδομάδες έως 9 μήνες

3 έως 12 μήνες

2 έως 12 μήνες

1 έως 6 εβδομάδες

	Δοκιμαστικά σχέδια,
	3 έτη

	Γλωσσικές ικανότητες
	3 έτη

	Διακρατικά δίκτυα
	3 έτη

	Υλικό αναφοράς
	3 έτη


ΙΙΙ.2 Κοινοτική χρηματοδοτική στήριξη

Η κοινοτική χρηματοδοτική συνεισφορά στα σχέδια δεν μπορεί να υπερβαίνει ένα ορισμένο ποσοστό των επιλέξιμων δαπανών. Θεμελιώδης αρχή του προγράμματος είναι, επομένως, η συγχρηματοδότηση. Ο κυριότερος λόγος για τον οποίο τηρείται αυτή η αρχή, είναι ότι η συμμετοχή της σύμπραξης στη χρηματοδότηση αποτελεί τεκμήριο σοβαρής δέσμευσης και αξιοπιστίας. Ανάλογα με το είδος των σχεδίων, η κοινοτική συνεισφορά δεν μπορεί να υπερβαίνει τα παρακάτω όρια:

	Μέτρα
	Μέγιστη χρηματοδοτική συνεισφορά ως %των συνολικών επιλέξιμων δαπανών
	Ανώτατο όριο κοινοτικής χρηματοδοτικής στήριξης ανά έτος και ανά σχέδιο (σε ευρώ)

	Κινητικότητα
	άνευ αντικειμένου.
	5 000 ανά δικαιούχο και ανά τοποθέτηση ή ανταλλαγή



	Δοκιμαστικά σχέδια,

· από τα οποία θεματικές ενέργειες
	75 %
	200 000

300 000

	Γλωσσικές ικανότητες
	75 %
	200 000

	Διακρατικά δίκτυα
	50 %
	150 000

	Υλικό αναφοράς
	50-100 %
	200 000 (με δυνατότητα αύξησης έως τα 300 000)


Οι δαπάνες που δεν καλύπτονται από την κοινοτική συνεισφορά στο πλαίσιο του προγράμματος Leonardo da Vinci, πρέπει να καλύπτονται από εξωκοινοτικές πηγές (δηλαδή, από τον ιδιωτικό ή το δημόσιο τομέα, από ιδίους πόρους της σύμπραξης ή με συνδυασμό αυτών)
. 

Απαγορεύεται η διπλή χρηματοδότηση. Οι υποψήφιοι ανάδοχοι και εταίροι του σχεδίου δεν επιτρέπεται σε καμία περίπτωση να ζητήσουν, για το ίδιο σχέδιο, κοινοτική χρηματοδότηση στα πλαίσια του Leonardo da Vinci ή οποιωνδήποτε άλλων κοινοτικών προγραμμάτων ή πρωτοβουλιών, παρά μόνον υπό ειδικές προϋποθέσεις, οι οποίες ισχύουν για τις συγκεκριμένες κοινές ενέργειες. Ομοίως, οι υποψήφιοι ανάδοχοι / εταίροι του σχεδίου δεν επιτρέπεται να υποβάλουν, κατά το ίδιο έτος επιλογής, περισσότερες από μία αιτήσεις χρηματοδότησης από το πρόγραμμα Leonardo da Vinci για το ίδιο σχέδιο, ανεξάρτητα από τη διαδικασία επιλογής στην οποία υπόκειται η πρόταση και το φορέα στον οποίο υποβάλλεται. Τέλος, ένα σχέδιο μπορεί να χρηματοδοτηθεί από το Leonardo da Vinci μόνο μία φορά.
IV.
ΠΟΙΟΣ ΜΠΟΡΕΙ ΝΑ ΛABEI ΜΕΡΟΣ ΣΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ;

IV.1 Συμμετέχουσες χώρες

Δικαίωμα συμμετοχής στο πρόγραμμα Leonardo da Vinci έχει ένα ευρύ φάσμα ευρωπαϊκών χωρών. Συγκεκριμένα:

· όλα τα κράτη μέλη της Ευρωπαϊκής Ένωσης (Αυστρία, Βέλγιο, Γαλλία, Γερμανία, Δανία, Ελλάδα, Ηνωμένο Βασίλειο, Ιρλανδία, Ισπανία, Ιταλία, Κάτω Χώρες, Λουξεμβούργο, Πορτογαλία, Σουηδία, Φινλανδία)·

· οι χώρες της ΕΖΕΣ
  που είναι μέλη του ΕΟΧ: Ισλανδία, Λιχτενστάιν και Νορβηγία, υπό τους όρους της συμφωνίας για τον ΕΟΧ·

· οι υποψήφιες χώρες για ένταξη στην Ευρωπαϊκή Ένωση: Βουλγαρία, Δημοκρατία της Τσεχίας, Eσθονία, Κύπρος, Λεττονία, Λιθουανία, Μάλτα, Ουγγαρία, Πολωνία, Ρουμανία, Σλοβακία και Σλοβενία. Η συμμετοχή της Τουρκίας προϋποθέτει τη σύναψη συμφωνίας μεταξύ της χώρας αυτής και της Ευρωπαϊκής Ένωσης
. 

IV.2 Πιθανοί υποψήφιοι

Προτάσεις μπορούν να υποβάλλουν οργανισμοί και ιδρύματα του δημόσιου, του ιδιωτικού και του ευρύτερου δημόσιου τομέα που αναπτύσσουν δραστηριότητα στον τομέα της επαγγελματικής κατάρτισης (δηλ. τα φυσικά πρόσωπα δεν επιτρέπεται να υποβάλλουν προτάσεις). Συνεπώς, στους πιθανούς υποψηφίους συγκαταλέγονται:

· τα ινστιτούτα ή οι οργανισμοί κατάρτισης -συμπεριλαμβανομένων των πανεπιστημίων-, που σύμφωνα με τις εθνικές νομοθεσίες ή/και πρακτικές, σχεδιάζουν ή αναλαμβάνουν δραστηριότητες επαγγελματικής κατάρτισης, επιμόρφωσης, αναβάθμισης ικανοτήτων ή επανεκπαίδευσης, ανεξάρτητα από την επωνυμία που φέρουν στις συμμετέχουσες χώρες˙
· τα ερευνητικά κέντρα και οι οργανισμοί που εκπονούν μελέτες και διενεργούν αναλύσεις στον τομέα της επαγγελματικής κατάρτισης˙
· επιχειρήσεις, ιδίως μικρομεσαίες, και βιοτεχνίες ή ιδιωτικές και δημόσιες εταιρείες, συμπεριλαμβανομένων όσων έχουν ως κύρια δραστηριότητα την επαγγελματική κατάρτιση˙
· οι επαγγελματικές οργανώσεις, συμπεριλαμβανομένων των εμπορικών και λοιπών επιμελητηρίων˙
· οι κοινωνικοί εταίροι˙
· τοπικοί και περιφερειακοί οργανισμοί και ιδρύματα·

· οι μη κερδοσκοπικοί οργανισμοί, οι εθελοντικές οργανώσεις και οι μη κυβερνητικοί οργανισμοί (ΜΚΟ).

V.
ΠΟΤΕ ΚΑΙ ΠΩΣ ΥΠΟΒΑΛΛΟΝΤΑΙ ΟΙ ΠΡΟΤΑΣΕΙΣ;

Οι προθεσμίες υποβολής προκαταρκτικών και τελικών προτάσεων
 ορίζονται για κάθε έτος από τις κοινοτικές προσκλήσεις υποβολής προτάσεων που δημοσιεύθηκαν το 2000 και το 2002, και εκείνη που θα δημοσιευθεί το 2004. Οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να υποβάλλουν προτάσεις κατ’ έτος, εφόσον τηρούν τις προθεσμίες που ορίζουν οι αντίστοιχες προσκλήσεις. Εκτός από τις προθεσμίες αυτές, οι συμμετέχουσες χώρες δύνανται να καθορίζουν, εντός κάθε έτους επιλογής, ειδικές προθεσμίες για το μέτρο "Κινητικότητα".

Οι προσκλήσεις υποβολής προτάσεων διοργανώνονται σε κοινοτικό επίπεδο και δημοσιεύονται στην Επίσημη Εφημερίδα των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων. Εκτός από τις προθεσμίες υποβολής και επιλογής των προτάσεων, στις προσκλήσεις αυτές καθορίζονται οι προτεραιότητες του προγράμματος για την εκάστοτε περίοδο και ρυθμίσεις για την εφαρμογή του. 

Οι υποψήφιοι που επιθυμούν να υποβάλουν πρόταση, πρέπει να συμπληρώνουν το ειδικό έντυπο αίτησης του προγράμματος Leonardo da Vinci. Υπάρχει ένα έντυπο για το μέτρο "Κινητικότητα" και ένα δεύτερο για όλα τα υπόλοιπα μέτρα ( δοκιμαστικά σχέδια, θεματικές ενέργειες, γλωσσικές ικανότητες, διακρατικά δίκτυα και υλικό αναφοράς).Τα έντυπα αυτά διατίθενται στον ιστοχώρο του Leonardo da Vinci στην παρακάτω διεύθυνση: http://europa.eu.int/comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_fr.html
Υπάρχουν δύο τρόποι συμπλήρωσης του εντύπου της αίτησης που διατίθεται στην παραπάνω διεύθυνση:

· μεταφορτώνοντας την έκδοση σε Word,

· κωδικοποιώντας την πρόταση σε απευθείας σύνδεση με τον ιστοχώρο του Leonardo da Vinci.

Αφού εκτυπωθούν οι προτάσεις αποστέλλονται ταχυδρομικώς (με ταχυδρομική σφραγίδα), σε μορφή εγγράφου, στον Αρμόδιο Φορέα ή/και στην Ευρωπαϊκή Επιτροπή, ανάλογα με τη διαδικασία που εφαρμόζεται στην περίπτωσή τους (βλέπε κεφάλαιο VΙΙ, όπου προσδιορίζεται επίσης σε ποιες περιπτώσεις απαιτείται η αποστολή αντιγράφων).

Να σημειωθεί ότι μόνον η πρόταση σε μορφή εγγράφου είναι νομικά δεσμευτική. Για παράδειγμα, ακόμα και αν είναι δυνατόν για τους υποψηφίους να υποβάλλουν ηλεκτρονικά τις προτάσεις τους από τον ιστοχώρο του Leonardo, είναι απαραίτητο να στείλουν και την έγγραφη αίτηση στα αρμόδια όργανα εντός της καθορισμένης προθεσμίας.

Οι διευθύνσεις των Εθνικών Φορέων και της Επιτροπής αναφέρονται στο παράρτημα 7 και στην πρόσκληση υποβολής προτάσεων και διατίθενται επίσης στον ιστοχώρο του προγράμματος Leonardo da Vinci: 

http://europa.eu.int/comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_fr.html
Συστήνεται θερμά η συμπλήρωση του εντύπου της αίτησης σε απευθείας σύνδεση, επειδή η διαδικασία αυτή επιτρέπει την ταχύτερη διεκπεραίωση των αιτήσεων από τους Εθνικούς Φορείς ή/και την Επιτροπή κατά την αξιολόγηση και επιλογή των προτάσεων και κατά τη διαδικασία σύναψης των συμβάσεων και την παρακολούθηση των σχεδίων που επιλέγονται, ανάλογα με την περίπτωση.

Σε κάθε περίπτωση, εάν ο φορέας δεν έχει υποβάλει όλα τα απαιτούμενα στοιχεία, οφείλει να αποστείλει με ηλεκτρονικό ταχυδρομείο την πρότασή του σε αρχείο Word, λαμβάνοντας υπόψη τις αναφερόμενες ημερομηνίες του κεφαλαίου Χ της πρόσκλησης υποβολής προτάσεων 2003-2004, στην Εθνική Μονάδα και/ή στην Ευρωπαϊκή Επιτροπή. Αυτή η αποστολή μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου θα πρέπει να συνοδεύεται με μια δήλωση στην οποία ο φορέας βεβαιώνει ότι η  συνημμένη πρόταση σ’ έκδοση Word είναι ταυτόσημη με την πρόταση σε έντυπη μορφή που έχει αποσταλεί με ταχυδρομείο.

VΙ.
ΠΟΙΑ ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ ΠΛΗΡΟΥΝ ΟΙ ΠΡΟΤΑΣΕΙΣ;

VI.1 Τα κριτήρια επιλεξιμότητας

Για να είναι επιλέξιμες, οι προτάσεις πρέπει να πληρούν ορισμένες τυπικές προϋποθέσεις, οι οποίες περιγράφονται συνοπτικά παρακάτω. Μόνον οι προτάσεις που πληρούν όλες αυτές τις προϋποθέσεις προωθούνται για ποιοτική αξιολόγηση.

VI.1.1 Τήρηση των προθεσμιών που ορίζουν οι προσκλήσεις υποβολής προτάσεων

Οι προτάσεις πρέπει να υποβάλλονται εντός των προθεσμιών που ορίζουν για κάθε έτος οι κοινοτικές προσκλήσεις υποβολής προτάσεων (και των ενδεχόμενων εθνικών προθεσμιών στην περίπτωση των προτάσεων κινητικότητας).
VΙ.1.2 Τήρηση του διακρατικού χαρακτήρα και του ελάχιστου μεγέθους της σύμπραξης

Κάθε πρόταση πρέπει να υποβάλλεται από διακρατική σύμπραξη, στην οποία συμμετέχουν εταίροι από τρεις τουλάχιστον χώρες με δικαίωμα συμμετοχής, μία από τις οποίες πρέπει να είναι κράτος μέλος της Ευρωπαϊκής Ένωσης. Εξαιρούνται τα μέτρα "Κινητικότητα" και "Γλωσσικές ικανότητες", στην περίπτωση των οποίων η σύμπραξη πρέπει να περιλαμβάνει εταίρους από δύο τουλάχιστον χώρες με δικαίωμα συμμετοχής, από τις οποίες η μια πρέπει να είναι κράτος μέλος της Ευρωπαϊκής Ένωσης.

VΙ.1.3 Τήρηση των διοικητικών κανόνων

· Όλες οι προτάσεις (δηλ. προκαταρτικές και τελικές
) πρέπει:

· να υποβάλλονται από οργανισμό του δημόσιου, του ιδιωτικού ή του ευρύτερου δημόσιου τομέα (υποψήφιος
) εξ ονόματος των εταίρων που συνυπογράφουν την πρόταση· 

· να έχουν συνταχθεί σε μια από τις επίσημες γλώσσες της Ευρωπαϊκής Ένωσης
·

· να φέρουν το πρωτότυπο της υπογραφής
 του εξουσιοδοτημένου εκπροσώπου· 

· να έχουν υποβληθεί αποκλειστικά με τα επίσημα έντυπα αίτησης για συμμετοχή στο πρόγραμμα Leonardo da Vinci που αντιστοιχούν με την εν λόγω επιλογή
 (διαθέσιμα στον ιστοχώρο του Leonardo da Vinci)·

· να αποσταλούν στην ακριβή διεύθυνση ή διευθύνσεις που αναφέρονται στην παρούσα πρόσκληση υποβολής προτάσεων.

· Κάθε πρόταση πρέπει να συνοδεύονται από μια υπεύθυνη δήλωση
 που υπογράφει ο νόμιμος εκπρόσωπος εκ μέρους του υποψήφιου οργανισμού με την οποία πιστοποιεί:

· ότι ο υποψήφιος οργανισμός δεν βρίσκεται σε μια από τις ακόλουθες καταστάσεις:

α)
υπό πτώχευση, εκκαθάριση, δικαστικό διακανονισμό, πτωχευτικό συμβιβασμό ή παύση δραστηριοτήτων,  δεν έχει κινηθεί εναντίον του διαδικασία που αφορά αυτά τα θέματα ή δεν βρίσκεται σε ανάλογη κατάσταση που προκύπτει από παρόμοια διαδικασία σύμφωνα με τους εθνικούς νόμους και διατάξεις·

β)
δεν έχει καταδικαστεί για αδίκημα που αφορά την επαγγελματική του συμπεριφορά με τελεσίδικη απόφαση·

γ)
δεν έχει κριθεί ένοχος σοβαρού επαγγελματικού πειθαρχικού παραπτώματος που αποδεικνύεται με οποιοδήποτε μέσο μπορεί να δικαιολογήσει η αναθέτουσα αρχή·

δ)
δεν έχει εκπληρώσει τις υποχρεώσεις του που απορρέουν από τη νομοθεσία για την κοινωνική ασφάλιση ή την καταβολή φόρων της χώρας όπου είναι εγκατεστημένος ή της χώρας της αναθέτουσας αρχής ή της χώρας όπου θα εκτελεστεί η σύμβαση·
ε)     δεν έχει καταδικαστεί τελεσίδικα για απάτη, ατασθαλίες, συμμετοχή σε εγκληματική οργάνωση ή   

οποιαδήποτε άλλη παράνομη δραστηριότητα που βλάπτει τα οικονομικά συμφέροντα των Ευρωπαϊκών  Κοινοτήτων˙
στ)  εάν μετά από άλλη διαδικασία δημόσιων συμβάσεων ή χορήγησης επιδότησης που χρηματοδοτούνται 

      από τον κοινοτικό   προϋπολογισμό, δεν παραβίασε τους όρους της σύμβασης μη εκπληρώνοντας 

      τις συμβατικές του υποχρεώσεις·

ζ )   δεν υφίσταται σύγκρουση συμφερόντων (εξαιτίας οικογενειακών, συναισθηματικών, πολιτικών λόγων 

ή λόγων εθνικής συνάφειας, οικονομικού ή άλλου συμφέροντος που μετέχει μαζί με έναν υποψήφιο ανάδοχο) 

η)  δεν είναι υπεύθυνος για παραποίηση των πληροφοριών που απαιτεί η Ευρωπαϊκή Επιτροπή στο 

      πλαίσιο της επιλογής  του  σχεδίου ή δεν έχει παραλείψει να παράσχει αυτές τις πληροφορίες.
· ότι ο υποψήφιος οργανισμός διαθέτει την επιχειρησιακή και οικονομική ικανότητα για πραγματοποίηση και επιτυχή εφαρμογή της πρότασης που υποβάλλεται.

· Κάθε προκαταρκτική πρόταση
 πρέπει να περιλαμβάνει εκτίμηση του συνολικού κόστους του σχεδίου.

· Κάθε τελική πρόταση (συμπεριλαμβανομένων εκείνων που αφορούν την κινητικότητα) πρέπει να περιλαμβάνει:
· αναλυτικό προϋπολογισμό.

· δηλώσεις προθέσεων
 που αντιστοιχούν τουλάχιστον στον ελάχιστο απαιτούμενο αριθμό εταίρων
 (δεν ισχύει για τις προκαταρκτικές προτάσεις).

VΙ.2 Τα «κριτήρια επιλογής»: κριτήρια που αφορούν την επιχειρησιακή και οικονομική ικανότητα του υποψήφιου οργανισμού

Τα κριτήρια εφαρμόζονται μόνο στις προτάσεις κινητικότητας και τις τελικές προτάσεις των διαδικασιών Β και Γ .
Τα κριτήρια επιλογής επιτρέπουν την αξιολόγηση της οικονομικής και επιχειρησιακής ικανότητας του υποψήφιου, προκειμένου να πραγματοποιήσει το πρόγραμμα εργασίας και να εξασφαλιστεί ότι ο υποψήφιος οργανισμός διαθέτει σταθερούς και επαρκείς πόρους χρηματοδότησης για να συνεχίσει τις δραστηριότητες κατά τη διάρκεια του σχεδίου και για να εξασφαλίσει τη συγχρηματοδότησή του
 

Προς το σκοπό αυτό, κάθε υποψήφιος οργανισμός πρέπει να υποβάλλει τα ακόλουθα έγγραφα:

· επίσημη απόδειξη της ύπαρξής του (καταστατικό)

· επίσημους  ετήσιους λογαριασμούς των τριών τελευταίων οικονομικών ετών
. Οι οργανισμοί δημόσιου δικαίου
 εξαιρούνται από την υποχρέωση αυτή δεδομένου ότι επισυνάπτουν στην πρότασή τους την απόδειξη του καταστατικού αυτού.

· σε περίπτωση αίτησης για κοινοτική χρηματοδοτική ενίσχυση που υπερβαίνει τα 300.000 ευρώ, ο υποψήφιος οργανισμός πρέπει να επισυνάψει με την υποψηφιότητά του μια έκθεση εξωτερικού ελέγχου που εκπονείται από ένα νόμιμο ελεγκτή λογαριασμών. Η έκθεση αυτή πρέπει να πιστοποιήσει τους  διαθέσιμους λογαριασμούς του τελευταίου οικονομικού έτους και να παρέχει μια εκτίμηση σχετικά με την χρηματοοικονομική βιωσιμότητα του υποψήφιου οργανισμού. Οι οργανισμοί δημόσιου δικαίου
 εξαιρούνται από την υποχρέωση αυτή δεδομένου ότι επισυνάπτουν στην πρότασή τους την απόδειξη του καταστατικού αυτού.

Αυτά τα έγγραγα πρέπει να συνοδεύονται με το αυθεντικό της προσφοράς. Δεν είναι λοιπόν παραίτητο να συνοδεύονται με τα διάφορα αντίτυπα  της προσφοράς, τα οποία ζητούνται.

Επιπλέον, η Επιτροπή ή οι Εθνικοί Φορείς μπορούν επίσης να ζητήσουν ανά πάσα στιγμή από τους υποψήφιους οργανισμούς συμπληρωματικές πληροφορίες , οι οποίες ενδέχεται να περιλαμβάνουν κυρίως ένα ή περισσότερα  από τα κατωτέρω στοιχεία:

· μια εγγύηση που μπορεί να λαμβάνει τη μορφή μιας εγγυητικής επιστολής που αντιστοιχεί συνολικά ή εν μέρει με την αιτούμενη επιδότηση˙
· τη ρητή δέσμευση κάθε οργάνωσης που συμμετέχει στη χρηματοδότηση του εν λόγω σχεδίου για το ποσό που αναφέρεται στην αίτηση επιδότησης˙
· μια ρητή δήλωση του υποψήφιου με την οποία αναλαμβάνει να εξασφαλίσει το μερίδιό του για τη χρηματοδότηση και, ενδεχομένως, τη χρηματοδότηση των δαπανών που δεν καλύπτονται από την κοινοτική επιδότηση, σε περίπτωση παράλειψης άλλων οργανισμών που συμμετέχουν στη χρηματοδότηση.  

VI.3 Ποια γενικά κριτήρια ποιότητας εφαρμόζονται στην πρόταση;

VΙ.3.1 Γενικά κριτήρια που εφαρμόζονται στις προκαταρκτικές και τις τελικές προτάσεις

VI.3.1.1 Κοινοτική προστιθέμενη αξία

Οι προτάσεις θα πρέπει να καταδεικνύουν το διακρατικό χαρακτήρα και την προστιθέμενη αξία του σχεδίου για τις εθνικές πολιτικές και πρακτικές στον τομέα της επαγγελματικής κατάρτισης. Στις προτάσεις θα πρέπει να εκτίθενται με σαφήνεια οι λόγοι για τους οποίους ένα σχέδιο Leonardo da Vinci είναι το καλύτερο μέσο, προκειμένου να αντιμετωπιστεί η ανάγκη ή το πρόβλημα κατάρτισης που έχει εντοπιστεί και ο τρόπος με τον οποίο θα χρησιμοποιηθεί η χρηματοδότηση στο πλαίσιο του Leonardo da Vinci για την ανάπτυξη ή τη διάδοση καινοτόμων προσεγγίσεων κατάρτισης ή για τη βελτίωση των δεξιοτήτων και της απασχολησιμότητας των δικαιούχων ή των ομάδων στόχων
  (δεν εφαρμόζεται στις προκαταρκτικές προτάσεις). 

Οι προτάσεις πρέπει να υπογραμμίζουν τον καινοτομικό χαρακτήρα τους, ο οποίος π.χ. μπορεί να έγκειται σε νέες προσεγγίσεις της χρήσης των υφιστάμενων μεθόδων, μέσων ή προϊόντων προκειμένου να εφαρμοστούν σε νέα θέματα ή/και ομάδες στόχους, νέα προϊόντα ως απάντηση σε υφιστάμενα προβλήματα, νέες μορφές συνεργασίας / δικτύωσης ανάμεσα στους οργανισμούς εταίρους ή/και στα άτομα που λαμβάνουν πολιτικές αποφάσεις.

VI.3.1.2 Πολύπλευρη σύμπραξη

Δικαίωμα συμμετοχής στο πρόγραμμα Leonardo da Vinci έχουν κάθε είδους οργανισμοί που ασχολούνται με την επαγγελματική κατάρτιση. Δίδεται προτεραιότητα στις διακρατικές συμπράξεις, στις οποίες συμμετέχει ένα ευρύ φάσμα παραγόντων, ικανών να συμβάλουν ουσιαστικά στην υλοποίηση των στόχων των προτάσεων. 

Ιδιαίτερη προσοχή δίδεται επίσης στις συμπράξεις που αποσκοπούν στην ενίσχυση της συνεργασίας μεταξύ οργανισμών κατάρτισης (συμπεριλαμβανομένων των πανεπιστημίων και των επαγγελματικών σχολών) και επιχειρήσεων (κυρίως των ΜΜΕ), καθώς και σε εκείνες στις οποίες συμμετέχουν οι κοινωνικοί εταίροι και οι τοπικές αρχές. 

VI.3.1.3 Ισότητα ευκαιριών

Οι υποψήφιοι πρέπει να εφαρμόζουν την αρχή των ισότητας ευκαιριών σε όλα τα στάδια του σχεδίου που προτείνουν (σχεδιασμός, εκτέλεση και αξιολόγηση των δραστηριοτήτων).

Ειδικότερα, πρέπει να εξετάζεται στις προτάσεις ο τρόπος με τον οποίο πρόκειται να προωθήσουν την ισότητα ανδρών και γυναικών στην επαγγελματική κατάρτιση. 

Επιπλέον, δίδεται ιδιαίτερη προσοχή στις προτάσεις που αποσκοπούν στην κάλυψη των αναγκών κατάρτισης των ατόμων που κινδυνεύουν να αποκλειστούν από την αγορά εργασίας.

VI.3.2 Γενικά κριτήρια μόνο για τις τελικές προτάσεις

VI.3.2.1 Η ποιότητα του προγράμματος εργασιών 

Το πρόγραμμα εργασιών αποτελεί βασικό στοιχείο των τελικών προτάσεων. Πρέπει να παρουσιάζει τις δραστηριότητες κάθε δέσμης εργασιών, τους εταίρους που εμπλέκονται και το ρόλο τους, το χρόνο που αφιερώνεται σε κάθε δραστηριότητα καθώς και τους αντίστοιχους πόρους και τα ενδιάμεσα και τελικά αποτελέσματα με σαφή και λεπτομερή τρόπο. Το πρόγραμμα εργασιών πρέπει επίσης να λαμβάνει υπόψη τη συμμετοχή των χρηστών 
 των αποτελεσμάτων του σχεδίου. Πρέπει επίσης να προβλέπει αξιολόγηση, και όπου ενδείκνυται δραστηριότητες δοκιμής με την ομάδα ή τις ομάδες στόχους, ώστε να εξασφαλίζεται ότι το περιεχόμενο /τα μέσα και τα αποτελέσματα καλύπτουν επαρκώς τις ανάγκες της ομάδας στόχου/ των ομάδων στόχων ή του τομέα στόχου/ των τομέων στόχων. Πρέπει να περιλαμβάνει ένα πρόγραμμα διαχείρισης της ποιότητας και μια στρατηγική για τη διάδοση των αποτελεσμάτων.

VI.3.2.2 Πρόγραμμα διαχείρισης της ποιότητας

Η διαχείριση της ποιότητας, η οποία περιλαμβάνει αξιολόγηση και διασφάλιση ποιότητας, πρέπει να προγραμματίζεται με τον ίδιο τρόπο όπως και τα υπόλοιπα βασικά στοιχεία του σχεδίου. 

Η διαχείριση της ποιότητας πρέπει να έχει την ίδια βαρύτητα σε όλα τα στάδια του σχεδίου (σχεδιασμός, εκτέλεση, αξιολόγηση των αποτελεσμάτων, της επίδρασής τους και της δυνατότητας μεταφοράς τους). Κάθε εταίρος οφείλει να εντάσσει εργασίες αξιολόγησης και διασφάλισης της ποιότητας στα καθήκοντα που αναλαμβάνει ή στο πρόγραμμα εργασιών του.

Για τις δραστηριότητες διαχείρισης της ποιότητας, η πρόταση στηρίζεται στην άμεση συμμετοχή δυνητικών χρηστών των αποτελεσμάτων του σχεδίου ή/και του ενδιαφερόμενου κοινού-στόχου ή/και εκπροσώπων των ενδιαφερόμενων οικονομικών ή επαγγελματικών κλάδων. 

VI.3.2.3 Στρατηγική για τη διάδοση των αποτελεσμάτων

Για να είναι δυνατή η πλήρης αξιοποίηση των αποτελεσμάτων των σχεδίων που χρηματοδοτούνται από το πρόγραμμα Leonardo da Vinci (ανεξάρτητα από το είδος των προσδοκώμενων αποτελεσμάτων - προσεγγίσεις, μέθοδοι, προϊόντα ή ορθές πρακτικές), κάθε πρόταση πρέπει να περιλαμβάνει τη στρατηγική για τη διάδοσή τους. Αυτό θα αποτελεί ένα από τα βασικά στοιχεία της αξιολόγησης των προτάσεων. Επομένως, μια χαμηλής ποιότητας στρατηγική για τη διάδοση των αποτελεσμάτων θα επηρεάσει σημαντικά την αξιολόγηση της πρότασης. 

Ένα καλό πρόγραμμα διάδοσης των αποτελεσμάτων πρέπει να περιλαμβάνει κυρίως τα εξής σημεία:

Επιμερισμένη ευθύνη

Την κύρια ευθύνη για τη διάδοση τη φέρει η σύμπραξη ως θεματοφύλακας /ιδιοκτήτης των αποτελεσμάτων. Τα μέλη της σύμπραξης οφείλουν να συμμετάσχουν ενεργά στη διάδοση των αποτελεσμάτων βάσει σαφώς καθορισμένης στρατηγικής, προσαρμοσμένης στις ομάδες του πληθυσμού και τους κλάδους που αφορά το σχέδιο καθώς και στους χρήστες των αποτελεσμάτων του.

Πρέπει να προβλέπονται χρονοδιάγραμμα και συγκεκριμένο μέρος του προϋπολογισμού για τις δραστηριότητες διάδοσης.

Συνεχής διαδικασία

Η διάδοση των αποτελεσμάτων δεν πρέπει να θεωρείται ως η τελική φάση του σχεδίου, αλλά να προγραμματίζεται από την αρχή. Είναι σκόπιμο, εξ΄ αρχής κατά τη σύσταση της σύμπραξης, να εντοπίζονται τα μέλη της που μπορούν να συμβάλουν ιδιαίτερα αποτελεσματικά στη διάδοση των αποτελεσμάτων. Είναι επίσης σκόπιμο να συνδυάζονται εταίροι από διαφορετικούς επαγγελματικούς κλάδους και ιδρύματα οι οποίοι εκπροσωπούν τους δυνητικούς χρήστες των αποτελεσμάτων του σχεδίου. Επιπλέον, θα ήταν χρήσιμο να συνδέονται με τη σύμπραξη οργανισμοί που ειδικεύονται στους τομείς της ενημέρωσης και του μάρκετινγκ. 

Η διάδοση των αποτελεσμάτων δεν περιορίζεται στην τελική φάση του σχεδίου, αλλά είναι μια συνεχής διαδικασία που πραγματοποιείται καθόλη τη διάρκεια του σχεδίου, η οποία μπορεί να συνεχίζεται και αφού λήξει το καθαυτό σχέδιο.

Η διάδοση των αποτελεσμάτων που λαμβάνει χώρα κατά τη διάρκεια του σχεδίου και συνδέεται με δραστηριότητες αξιολόγησης και, όπου ενδείκνυται, δοκιμασίας των ενδιάμεσων και τελικών αποτελεσμάτων του σχεδίου, αποτελεί πολύτιμο εργαλείο διαχείρισης που επιτρέπει τη σύγκριση των μέχρι στιγμής επιτευγμάτων με τις ανάγκες των ομάδων-στόχων για να τα επικυρώσει, ή αντίθετα να δείξει ότι χρειάζονται βελτίωση.

VII.
ΠΟΙΕΣ ΕΙΝΑΙ ΟΙ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΕΠΙΛΟΓΗΣ;

Οι προτάσεις που υποβάλλονται βάσει των κοινοτικών προσκλήσεων υποβολής προτάσεων επιλέγονται με βάση τρεις διαδικασίες, γνωστές ως Α, Β και Γ, ανάλογα με το μέτρο στο οποίο εμπίπτουν.

VII.1 Τα διάφορα είδη διαδικασιών

	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ A

Εφαρμόζεται στην κινητικότητα

· Οι υποψήφιοι πρέπει να υποβάλλουν την πρότασή τους για σχέδια τοποθέτησης ή ανταλλαγής στον Eθνικό Φορέα της χώρας τους (ΕΦ) (βλέπε τον κατάλογο των διευθύνσεων στο παράρτημα 6). Αυτό πρέπει να γίνει σύμφωνα με τις προτεραιότητες και τους κανόνες που καθορίζονται στις κοινοτικές προσκλήσεις υποβολής προτάσεων που δημοσιεύονται στην Επίσημη Εφημερίδα των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων.

· Οι Εθνικοί Φορείς παραλαμβάνουν τις προτάσεις και τις αξιολογούν με βάση τις τυπικές προϋποθέσεις επιλεξιμότητας και τα κριτήρια ποιότητας που έχουν καθοριστεί σε κοινοτικό επίπεδο.

· Οι Εθνικοί Φορείς, σε συνεργασία με τις αρμόδιες αρχές, καταρτίζουν τον πίνακα των εγκρινόμενων προτάσεων για σχέδια τοποθετήσεων και ανταλλαγών. Διαβιβάζουν τον πίνακα επιλεγμένων σχεδίων στους υπόλοιπους Εθνικούς  Φορείς και στην Ευρωπαϊκή Επιτροπή.

· Οι Εθνικοί Φορείς γνωστοποιούν στους υποψηφίους το αποτέλεσμα της διαδικασίας επιλογής και συνάπτουν συμβάσεις με τους υποψηφίους των οποίων οι προτάσεις γίνονται δεκτές.




	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ B

Εφαρμόζεται στα εξής μέτρα:

· Δοκιμαστικά σχέδια, με εξαίρεση τις «θεματικές ενέργειες»

· Γλωσσικές ικανότητες

· Διακρατικά δίκτυα

Η διαδικασία Β περιλαμβάνει δύο στάδια:
· Στάδιο 1 – Υποβολή και επιλογή των προκαταρκτικών προτάσεων

· Στάδιο 2 – Υποβολή και επιλογή των τελικών προτάσεων

Η επιλογή των προκαταρκτικών προτάσεων πραγματοποιείται εντός διμήνου από την ημερομηνία λήξης της προθεσμίας υποβολής τους, που ορίζεται στις κοινοτικές προσκλήσεις υποβολής προτάσεων. Η επιλογή των τελικών προτάσεων πραγματοποιείται εντός πενταμήνου από την ημερομηνία λήξης της προθεσμίας υποβολής τους, που ορίζεται στις κοινοτικές προσκλήσεις υποβολής προτάσεων.

ΣΤΑΔΙΟ 1

· Οι υποψήφιοι υποβάλλουν την προκαταρκτική πρόταση στον Εθνικό Φορέα της χώρας τους, λαμβάνοντας υπόψη τις προτεραιότητες και τους κανόνες που καθορίζονται στην κοινοτική πρόσκληση υποβολής προτάσεων.

· Οι Εθνικοί Φορείς, σε συνεργασία με τις αρμόδιες εθνικές αρχές, αξιολογούν τις προκαταρκτικές προτάσεις και γνωστοποιούν τα αποτελέσματα στους υποψηφίους, προτείνοντάς τους παράλληλα πιθανές βελτιώσεις των προτάσεών τους. Μόνον οι υποψήφιοι των οποίων η προκαταρκτική πρόταση εγκρίνεται, καλούνται να υποβάλουν τελική πρόταση.

ΣΤΑΔΙΟ 2

· Οι υποψήφιοι των οποίων η προκαταρκτική πρόταση έχει εγκριθεί, υποβάλλουν την τελική πρότασή τους στον Εθνικό Φορέα της χώρας τους, διαβιβάζοντας αντίγραφο στην Ευρωπαϊκή Επιτροπή πριν από τη λήξη της ίδιας προθεσμίας.

· Οι Εθνικοί Φορείς, σε συνεργασία με τις αρμόδιες εθνικές αρχές, αξιολογούν τις τελικές προτάσεις και καταρτίζουν αναλυτικό και αιτιολογημένο κατάλογο προτάσεων προς έγκριση. Ο κατάλογος αυτός, συνοδευόμενος από έκθεση σχετική με τη διαδικασία αξιολόγησης των προκαταρκτικών και των τελικών προτάσεων, διαβιβάζεται στην Ευρωπαϊκή Επιτροπή.

· Η Ευρωπαϊκή Επιτροπή, επικουρούμενη από ανεξάρτητους εμπειρογνώμονες, αξιολογεί το διακρατικό και καινοτόμο χαρακτήρα των τελικών προτάσεων.

· Η Ευρωπαϊκή Επιτροπή εξετάζει τις εθνικές εκθέσεις και διαβουλεύεται αναλόγως με κάθε συμμετέχουσα χώρα.

· Για τις τελικές προτάσεις που έχουν πιθανότητες να εγκριθούν, η Επιτροπή σε συνεργασία με τους Εθνικούς Φορείς και βάσει των αξιολογήσεων που διεξάγονται σε εθνικό και κοινοτικό επίπεδο καθορίζει το επιλέξιμο εκ των προτέρων κονδύλιο για κάθε πρόταση καθώς και το ποσό της ανάλογης κοινοτικής συνεισφοράς. 

· Η Επιτροπή υποβάλλει για γνωμοδότηση στην επιτροπή του προγράμματος τον προτεινόμενο κατάλογο επιλογής, βάσει των εθνικών και των κοινοτικών αξιολογήσεων, καθώς και την προτεινόμενη κατανομή των κονδυλίων του προϋπολογισμού ανά μέτρο και ανά συμμετέχουσα χώρα.

· Μετά τη γνωμοδότηση της επιτροπής του προγράμματος, η Επιτροπή καταρτίζει τον οριστικό πίνακα επιλεγμένων σχεδίων ανά συμμετέχουσα χώρα και χορηγεί στις συμμετέχουσες χώρες τα αντίστοιχα κονδύλια για την υλοποίηση των προτάσεων που επιλέχθηκαν.

· Οι Εθνικοί Φορείς ενημερώνουν τους υποψηφίους για την τελική απόφαση και συνάπτουν τις συμβάσεις με τους υποψηφίους των οποίων οι προτάσεις έχουν εγκριθεί.




	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ Γ

Εφαρμόζεται στα εξής μέτρα:

· Υλικό αναφοράς

· Θεματικές ενέργειες

· Προτάσεις ευρωπαϊκών οργανισμών
 (δοκιμαστικά σχέδια, διακρατικά δίκτυα, γλωσσικές ικανότητες, θεματικές ενέργειες, υλικό αναφοράς)

Η διαδικασία Γ περιλαμβάνει δύο στάδια:

· Στάδιο 1 - Υποβολή και επιλογή των προκαταρκτικών προτάσεων

· Στάδιο 2 - Υποβολή και επιλογή των τελικών προτάσεων

Η επιλογή των προκαταρκτικών προτάσεων πραγματοποιείται εντός τριμήνου από την ημερομηνία λήξης της προθεσμίας υποβολής τους, που ορίζεται στις κοινοτικές προσκλήσεις υποβολής προτάσεων. Η επιλογή των τελικών προτάσεων πραγματοποιείται εντός πενταμήνου από την ημερομηνία λήξης της προθεσμίας υποβολής τους, που ορίζεται στις κοινοτικές προσκλήσεις υποβολής προτάσεων.

ΣΤΑΔΙΟ 1
· Οι υποψήφιοι υποβάλλουν την προκαταρκτική τους πρόταση στην Ευρωπαϊκή Επιτροπή και διαβιβάζουν αντίγραφο στον Εθνικό Φορέα της χώρας τους, λαμβάνοντας υπόψη τις προτεραιότητες και τους κανόνες που καθορίζονται στις κοινοτικές προσκλήσεις υποβολής προτάσεων.

· Η Ευρωπαϊκή Επιτροπή αξιολογεί τις προκαταρκτικές προτάσεις επικουρούμενη από ομάδα ανεξάρτητων εμπειρογνωμόνων και υποβάλλει σχετικό κατάλογο στην επιτροπή του προγράμματος για γνωμοδότηση. Στη συνέχεια καταρτίζει πίνακα εγκεκριμένων προκαταρκτικών προτάσεων και γνωστοποιεί στους υποψηφίους τα αποτελέσματα, προτείνοντάς τους παράλληλα πιθανές βελτιώσεις των προτάσεών τους βάσει των παρατηρήσεων των ανεξάρτητων εμπειρογνωμόνων. Μόνον οι υποψήφιοι των οποίων η προκαταρκτική πρόταση εγκρίνεται, καλούνται να υποβάλουν τελική πρόταση.

ΣΤΑΔΙΟ 2
· Οι υποψήφιοι των οποίων η προκαταρκτική πρόταση έχει εγκριθεί, υποβάλλουν τελική πρόταση στην Ευρωπαϊκή Επιτροπή, διαβιβάζοντας αντίγραφο στον Εθνικό Φορέα της χώρας τους.

· Η Ευρωπαϊκή Επιτροπή, επικουρούμενη από ανεξάρτητους εμπειρογνώμονες, αξιολογεί τις τελικές προτάσεις.
· Για τις τελικές προτάσεις που έχουν πιθανότητες να εγκριθούν, η Επιτροπή, βάσει των αξιολογήσεων των εμπειρογνωμόνων καθορίζει το επιλέξιμο εκ των προτέρων κονδύλιο για κάθε πρόταση καθώς και το ποσό της ανάλογης κοινοτικής συνεισφοράς.

·  Η Ευρωπαϊκή Επιτροπή καταρτίζει κατάλογο των προκρινόμενων προτάσεων.
· Η Ευρωπαϊκή Επιτροπή ζητά τη γνώμη της επιτροπής του προγράμματος σχετικά με τον κατάλογο πρόκρισης.

· Στη συνέχεια, η Ευρωπαϊκή Επιτροπή καταρτίζει τον οριστικό πίνακα εγκεκριμένων τελικών προτάσεων και ενημερώνει σχετικά την επιτροπή του προγράμματος.

· Η Ευρωπαϊκή Επιτροπή ενημερώνει τους υποψηφίους για την τελική απόφαση και συνάπτει τις συμβάσεις με τους υποψηφίους των οποίων οι προτάσεις έχουν εγκριθεί.




VIΙ.2 Τα διάφορα στοιχεία των προκαταρκτικών και των τελικών προτάσεων (διαδικασίες B και Γ)

Όπως προαναφέρθηκε, η υποβολή προτάσεων βάσει της διαδικασίας Α περιλαμβάνει μόνον ένα στάδιο (περισσότερες λεπτομέρειες παρέχονται στον ειδικό οδηγό για την κινητικότητα). Η υποβολή προτάσεων βάσει των διαδικασιών Β και Γ περιλαμβάνει δύο στάδια: υποβολή και επιλογή προκαταρκτικών προτάσεων και υποβολή και επιλογή τελικών προτάσεων.

Το έντυπο αίτησης είναι το ίδιο για τις προκαταρκτικές και τις τελικές προτάσεις, αλλά στην πρώτη περίπτωση, συμπληρώνονται μόνον ορισμένα τμήματα, όπως υποδεικνύεται στο έντυπο – τα τμήματα A (“υποψήφιος οργανισμός”), B (“παρουσίαση της πρότασης”), Γ (“στόχοι του σχεδίου”), Δ (“εταίροι”).

Προκαταρκτική πρόταση

Η προκαταρκτική πρόταση πρέπει να επικεντρώνεται στα ακόλουθα στοιχεία:
· στόχοι της πρότασης,

· ομάδα-στόχος ή ομάδες στόχοι,

· προσδοκώμενα αποτελέσματα,

· πείρα και ρόλος των εταίρων,

· εκτίμηση του συνολικού κόστους του σχεδίου.

Όσον αφορά το περιεχόμενο, η προκαταρκτική και η τελική πρόταση πρέπει να απορρέουν από διεξοδική μελέτη αναγνωρισμένων αναγκών. Θα πρέπει να αντικατοπτρίζουν τη διακρατική διάσταση που προσδίδει το πρόγραμμα Leonardo da Vinci στην ανάπτυξη καινοτόμων προσεγγίσεων και διδακτικού υλικού για την κατάρτιση. 

Στο στάδιο της προκαταρκτικής πρότασης, είναι σημαντικό να εντοπίζονται οργανισμοί και ιδρύματα από διαφορετικές συμμετέχουσες χώρες και άτομα από διαφορετικούς επαγγελματικούς χώρους (λόγου χάριν, από διαφορετικούς τομείς της οικονομίας ή/και εκπαιδευτικούς κλάδους) που μπορούν να συνεισφέρουν ποικίλες ειδικότητες στην επεξεργασία μιας κοινής ιδέας. 

Τελική πρόταση

Η τελική πρόταση βασίζεται στην προκαταρκτική, αλλά περιέχει περισσότερες λεπτομέρειες. Πέραν των στοιχείων που ήδη παρέχονται στην προκαταρκτική πρόταση, πρέπει να περιλαμβάνει:

· πρόγραμμα εργασιών, στο οποίο θα περιγράφονται οι δέσμες εργασιών (συμπεριλαμβανομένων των στόχων, της διάρκειας και των αναμενόμενων αποτελεσμάτων κάθε δέσμης), οι μέθοδοι εργασίας, τα ακριβή καθήκοντα κάθε εταίρου σε κάθε δέσμη εργασιών, το πρόγραμμα διαχείρισης της ποιότητας (αξιολόγηση του σχεδίου και διασφάλιση ποιότητας), καθώς και λεπτομερής στρατηγική για τη διάδοση των αποτελεσμάτων·

· αναλυτικό χρηματοοικονομικό πρόγραμμα, για κάθε κατηγορία δαπανών, από το οποίο θα προκύπτουν σαφώς η προέλευση και το είδος των χρηματοδοτικών πόρων που δεν διατίθενται από το πρόγραμμα Leonardo da Vinci
.

VIΙI.
ΤΙ ΑΚΟΛΟΥΘΕΙ ΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ;

VIΙI.1 Ενημέρωση των υποψηφίων

Αφού ολοκληρωθεί η διαδικασία επιλογής, οι εθνικοί αρμόδιοι φορείς (για τις προτάσεις που εμπίπτουν στις διαδικασίες Α και Β) ή η Ευρωπαϊκή Επιτροπή (για τις προτάσεις που εμπίπτουν στη διαδικασία Γ) γνωστοποιούν τα αποτελέσματα στους υποψηφίους γραπτώς.

VIΙI.2 Έλεγχοι πριν από τη σύναψη των συμβάσεων

Για τις προτάσεις που ενδέχεται να επιλεχθούν βάσει των διαδικασιών Β και Γ, οι Εθνικοί Φορείς (διαδικασία Β) ή η Επιτροπή (διαδικασία Γ) αποστέλλουν στους υποψηφίους το "έντυπο αίτησης πληροφοριών για τη σύμβαση" το οποίο καλούνται να συμπληρώσουν και να αποστείλουν στον κατάλληλο φορέα σύμφωνα με τη διαδικασία που εφαρμόζεται. 
Κατά την αποστολή του προαναφερθέντος εντύπου, η Επιτροπή ή οι Εθνικοί Φορείς μπορεί να χρειαστεί να ζητήσουν από τον υποψήφιο να κάνει ορισμένες προσαρμογές στην πρότασή του, όσον αφορά τον προϋπολογισμό και το πρόγραμμα εργασιών, βάσει των συμπερασμάτων της αξιολόγησης. Στην περίπτωση αυτή ο υποψήφιος θα αναφέρει τις αλλαγές αυτές στο έντυπο. Οι προσαρμογές αυτές δεν επιτρέπεται να έχουν καμία επίπτωση στους στόχους και τα αποτελέσματα του σχεδίου, τα οποία πρέπει να παραμείνουν αμετάβλητα σε σχέση με την εγκεκριμένη πρόταση.
Μόλις παραληφθεί το "έντυπο αίτησης πληροφοριών για τη σύμβαση" δεόντως συμπληρωμένο και συνοδευόμενο από τα απαιτούμενα έγγραφα, οι Εθνικοί Φορείς (διαδικασία Β) ή η Επιτροπή (διαδικασία Γ) ελέγχουν τα έγγραφα αυτά. 

VIΙI.3 Διαδικασία σύναψης των συμβάσεων

Εάν οι έλεγχοι είναι θετικοί θα αποσταλεί στον υποψήφιο υπόδειγμα σύμβασης σε δύο αντίτυπα από τον Εθνικό Φορέα (διαδικασίες Α και Β) ή από την Επιτροπή (διαδικασία Γ). Ύστερα από την υπογραφή της σύμβασης από τους δύο συμβαλλόμενους, ο υποψήφιος γίνεται ανάδοχος του σχεδίου και είναι ο μόνος υπεύθυνος για την εκτέλεσή του σε σχέση με τον εθνικό αρμόδιο φορέα ή την Επιτροπή. Τότε καταβάλλεται στον ανάδοχο η πρώτη δόση της κοινοτικής επιχορήγησης σύμφωνα με τις διατάξεις της σύμβασης.

Για τα σχέδια που ακολουθούν τη διαδικασία Α, ο ανάδοχος πρέπει να εξασφαλίσει την υπογραφή συμβάσεων πριν από κάθε τοποθέτηση /ανταλλαγή από όλες τις εμπλεκόμενες πλευρές (ανάδοχο, οργανισμό αποστολής, οργανισμό υποδοχής, δικαιούχο). Οι συμβάσεις αυτές θα αποσταλούν στον εθνικό αρμόδιο φορέα, σύμφωνα με τις προθεσμίες που καθορίζονται στο υπόδειγμα σύμβασης. 

Για τα σχέδια που ακολουθούν τις διαδικασίες Β και Γ, εντός τριμήνου από την έναρξη ισχύος της σύμβασης οι ανάδοχοι πρέπει να υπογράψουν διμερείς συμβάσεις με όλους τους εταίρους τους και να τις αποστείλουν στον εθνικό αρμόδιο φορέα ή την Επιτροπή, ανάλογα με τη διαδικασία που εφαρμόζεται.  Στο στάδιο αυτό είναι επίσης απαραίτητο οι διάφοροι εταίροι της σύμπραξης να συνάψουν γραπτή συμφωνία σχετικά με τις πτυχές που αφορούν την πνευματική ιδιοκτησία των αποτελεσμάτων, ιδίως σε σχέση με τη μεταφορά, τη διάδοση και την πιθανή εμπορευματοποίηση των αποτελεσμάτων
. 

Οι υποψήφιοι πρέπει να λάβουν υπόψη τις προθεσμίες της διαδικασίας σύναψης των συμβάσεων στο πρόγραμμα εργασιών και στο χρηματοοικονομικό προγραμματισμό τους.

VIΙI..4 Παρακολούθηση της εκτέλεσης του σχεδίου

Σε όλη τη διάρκεια της υλοποίησης του σχεδίου, ο ανάδοχος και/ή ο συντονιστής
 , όπως και οι εταίροι, οφείλουν να εκπληρώνουν τις υποχρεώσεις που έχουν αναλάβει έναντι είτε αλλήλων είτε των εθνικών αρμοδίων φορέων και της Ευρωπαϊκής Επιτροπής, σύμφωνα με τις συμβατικές διατάξεις. Ο ανάδοχος είναι ο μόνος υπεύθυνος για την σωστή εκτέλεση του σχεδίου και τη συμμόρφωση με τις συμβατικές υποχρεώσεις απέναντι στον εθνικό αρμόδιο φορέα ή την Επιτροπή.

Για να εξασφαλίζεται η παρακολούθηση των σχεδίων και να παρακολουθείται η πρόοδος και η υλοποίησή τους, η Επιτροπή και οι εθνικοί αρμόδιοι φορείς έχουν αναπτύξει αρκετά εργαλεία παρακολούθησης:

1. Η ενδιάμεση έκθεση
, που πρέπει να υποβάλει ο ανάδοχος ή ο συντονιστής (ανάλογα με την περίπτωση) στον εθνικό αρμόδιο φορέα ή στην Επιτροπή, σύμφωνα με την διαδικασία που ακολουθείται, εντός της προθεσμίας που καθορίζει η σύμβαση. Για τα σχέδια που ακολουθούν τις διαδικασίες Β και Γ, η ενδιάμεση έκθεση συνοδεύεται από τα ενδιάμεσα αποτελέσματα του σχεδίου. Η έκθεση αυτή θα επιτρέψει στον εθνικό αρμόδιο φορέα ή στην Επιτροπή να αξιολογήσει το έργο που έχει παραχθεί και να αποφασίσει εάν θα καταβάλει τη δεύτερη δόση της κοινοτικής επιχορήγησης.

2. Επισκέψεις στα σχέδια, τουλάχιστον μια φορά κατά τη διάρκεια του κύκλου ζωής του σχεδίου, π.χ. κατά τη συνάντηση των εταίρων. Η εμπειρία δείχνει, πράγματι, ότι η υποστήριξη σε πραγματικό χρόνο μπορεί να αποβεί χρήσιμη π.χ. για την αντιμετώπιση δύσκολων καταστάσεων, την επίλυση προβλημάτων και την επιτυχή αντιμετώπιση ζητημάτων που αφορούν τη μεθοδολογία ή την οικονομική διαχείριση, τα οποία θα εμπόδιζαν την κανονική εξέλιξη του σχεδίου.

3. Για τα σχέδια που ακολουθούν τη διαδικασία Γ
, συνάντηση επαφής με όλους τους αναδόχους ύστερα από την σύναψη της σύμβασης για τη διευκρίνηση ζητημάτων διοικητικής και οικονομικής διαχείρισης και για την υπενθύμιση των απαιτήσεων της Επιτροπής σχετικά με την παρακολούθηση και την ποιότητα των αποτελεσμάτων του σχεδίου· οι συναντήσεις διοργανώνονται από την Επιτροπή στις Βρυξέλλες. Παρόμοιες συναντήσεις μπορούν να διοργανώσουν οι εθνικοί αρμόδιοι φορείς για τα σχέδια που ακολουθούν τη διαδικασία Β.

4. Για τα σχέδια που ακολουθούν τις διαδικασίες Β και Γ μια δραστηριότητα παρακολούθησης που να ενθαρρύνει τη δικτύωση ανάμεσα στα σχέδια που ασχολούνται με παρόμοια θέματα. Για το σκοπό αυτό θα ζητηθεί από τους αναδόχους να παρουσιάσουν τα ενδιάμεσα και τα τελικά τους αποτελέσματα σε σεμινάρια και συναντήσεις που διοργανώνονται από την Επιτροπή ή τους Εθνικούς Φορείς. Οι συναντήσεις αυτές θα επιτρέψουν επίσης στους αναδόχους να γνωριστούν, να ανταλλάξουν εμπειρίες και ορθές πρακτικές και να δημιουργήσουν συνεργασίες στο πλαίσιο του προγράμματος.

5. Επιπλέον, μπορεί να ζητηθεί από τον ανάδοχο να απαντήσει σε έρευνες, συνεντεύξεις ή συναντήσεις στο πλαίσιο της διαδικασίας υποστήριξης του σχεδίου ή για το σκοπό της αξιολόγησης της υλοποίησης του προγράμματος. 

Όσον αφορά τις δραστηριότητες παρακολούθησης 3, 4 και 5 συνιστάται στους υποψηφίους που ακολουθούν τις διαδικασίες Β και Γ να συμπεριλάβουν τις δαπάνες τουλάχιστον τριών συναντήσεων (εθνικών και διακρατικών) στον προϋπολογισμό της τελικής πρότασης για τη συμμετοχή του αναδόχου και ενδεχομένως και άλλου μέλους της σύμπραξης
. 

VIΙI..5 Τελικές εκθέσεις

Όταν ολοκληρωθεί το σχέδιο, ο ανάδοχος ή ο συντονιστής (ανάλογα με την περίπτωση) πρέπει να υποβάλει τελική έκθεση στον εθνικό αρμόδιο φορέα ή στην Επιτροπή, ανάλογα με την διαδικασία που ακολουθείται, εντός της προθεσμίας που καθορίζει η σύμβαση. Για τα σχέδια που ακολουθούν τις διαδικασίες Β και Γ, η τελική έκθεση συνοδεύεται από τα τελικά αποτελέσματα του σχεδίου. Η έκθεση αυτή θα επιτρέψει στον εθνικό αρμόδιο φορέα ή στην Επιτροπή να αξιολογήσει το έργο που έχει παραχθεί και να αποφασίσει εάν θα καταβάλει το υπόλοιπο της κοινοτικής επιχορήγησης. 

Ιδίως για τις διαδικασίες Β και Γ, το ποσό που καταβάλλεται καθορίζεται ανάλογα με την ποιότητα των αποτελεσμάτων που επιτυγχάνονται και την ανάλυση επιλεξιμότητας των άμεσων δαπανών
. Η αξιολόγηση της τελικής έκθεσης περιλαμβάνει δύο στοιχεία:

· μια ανάλυση της συμμόρφωσης με το πρόγραμμα εργασιών που προτάθηκε, συμπεριλαμβανομένου του προγράμματος διαχείρισης της ποιότητας και της στρατηγικής διάδοσης των αποτελεσμάτων. Τα κριτήρια αξιολόγησης περιλαμβάνουν ειδικότερα τη συνοχή των δραστηριοτήτων και της διαδικασίας, την διακρατικότητα, την ικανότητα μεταφοράς και τη συνάφειά τους.

· μια ανάλυση της ποιότητας των αποτελεσμάτων του σχεδίου. Τα κριτήρια αξιολόγησης περιλαμβάνουν την καταλληλότητα των προϊόντων από παιδαγωγική άποψη, για το κοινό για το οποίο προορίζονται, τον καινοτομικό χαρακτήρα τους, το βαθμό στον οποίο το μέσο είναι κατάλληλο για τις ομάδες στόχους και τους δυνητικούς χρήστες, την πραγματική διάδοση των αποτελεσμάτων.

Στους επόμενους πίνακες περιγράφονται τα στάδια της εκτέλεσης των σχεδίων.

VIΙI.6 Κύκλος ζωής των σχεδίων που επιλέγονται με τη διαδικασία A

	ΠΟΙΟΣ
	ΤΙ
	ΠΟΤΕ

	οι εθνικοι φορεις
	Σύναψη των συμβάσεων

· συνάπτουν τις συμβάσεις με τους υποψηφίους και κατανέμουν μεταξύ αυτών τα κοινοτικά κονδύλια
· καταβάλλουν τις προκαταβολές της κοινοτικής συνεισφοράς, σύμφωνα με τις συμβατικές διατάξεις. 

	Περίπου 4-5 μήνες από την παραλαβή των προτάσεων.

Μετά την παραλαβή των συμβάσεων, δεόντως υπογεγραμμένων.

	ο αναδοχος η ο συντονιστης σε συνεργασια με τους εταιρους
	Διαχείριση και εκτέλεση του προγράμματος εργασιών

· είναι υπεύθυνος για τη διαχείριση, την υλοποίηση και την αξιολόγηση του σχεδίου, καθώς και για τη διάδοση και τη μεταφορά των αποτελεσμάτων

· εξασφαλίζει ότι οι τετραμερείς συμβάσεις αποστέλλονται στους εθνικούς αρμόδιους φορείς το ταχύτερο δυνατό.

· είναι υπεύθυνος για τη χρηστή οικονομική διαχείριση του σχεδίου και για τις σχετικές διαδικασίες και την τήρηση αρχείων

· συντάσσει τις ενδιάμεσες (όπου ενδείκνυται) και τις τελικές εκθέσεις χρησιμοποιώντας τα έντυπα εκθέσεων που παρέχει ο Εθνικός Φορέας

· διατηρεί όλα τα οικονομικά έγγραφα για τους τελικούς ελέγχους των δικαιολογητικών εγγράφων ή τους επιτόπιους ελέγχους που πραγματοποιεί ο Εθνικός Φορέας ή τον ενδεχόμενο έλεγχο από τις υπηρεσίες της Επιτροπής ή/και από το Ελεγκτικό Συνέδριο ή από οποιονδήποτε άλλο στον οποίο έχει ανατεθεί ο έλεγχος αυτός από τα παραπάνω όργανα.
	Κατά τη διάρκεια του σχεδίου

Εντός των προθεσμιών που ορίζονται στις συμβάσεις.

Κατά τη διάρκεια του σχεδίου

Εντός των προθεσμιών που ορίζονται στις συμβάσεις.

Για μία πενταετία μετά την τελευταία πληρωμή, ακόμη και εάν έχει διενεργηθεί έλεγχος νωρίτερα.

	οι εθνικοι φορεις
	Η παρακολούθηση των σχεδίων
· είναι υπεύθυνοι για την παρακολούθηση των εκτελούμενων σχεδίων, σύμφωνα με τους όρους που έχουν θεσπίσει οι εθνικές αρχές και η Ευρωπαϊκή Επιτροπή

· είναι υπεύθυνοι για την αξιολόγηση των ενδιάμεσων εκθέσεων και των τελικών εκθέσεων και για τους οικονομικούς ελέγχους των εγγράφων και τους επιτόπιους ελέγχους

· γνωμοδοτούν σχετικά με τη συνέχιση των εργασιών

· πραγματοποιούν τις πληρωμές σύμφωνα με τους όρους των συμβάσεων

· υποβάλλουν ετήσιες εκθέσεις στην Επιτροπή στις οποίες παρουσιάζουν τα αποτελέσματα των σχεδίων κινητικότητας.
	Κατά τη διάρκεια των σχεδίων

Κατά τη διάρκεια των σχεδίων



	οι εθνικοι φορεις
	Διάδοση

· σε συνεργασία με την Ευρωπαϊκή Επιτροπή καταρτίζουν τις διαδικασίες για τη διάδοση των καινοτόμων άριστων πρακτικών που προκύπτουν από τα σχέδια κινητικότητας. Η διάδοση μπορεί να επιτευχθεί με συνέδρια, σεμινάρια ή θεματικές βάσεις δεδομένων. Οι υποψήφιοι καλούνται να συμμετέχουν ως κυρίως υπεύθυνοι για τη διάδοση των αποτελεσμάτων των σχεδίων τους.

Επίδραση και επαύξηση

· είναι υπεύθυνοι για την αξιοποίηση των αποτελεσμάτων των σχεδίων, σύμφωνα με τις διαδικασίες που συνομολογούν με την Ευρωπαϊκή Επιτροπή και τις εθνικές αρχές.

	Κατά τη διάρκεια των σχεδίων και μετά την περάτωσή τους

Κυρίως μετά την ολοκλήρωση των σχεδίων. 


VIΙI.7 Κύκλος ζωής των σχεδίων που επιλέγονται με τη διαδικασία B

	ΠΟΙΟΣ
	ΤΙ
	ΠΟΤΕ

	οι εθνικοι  φορεις
	Σύναψη των συμβάσεων

· αποστέλλουν στον υποψήφιο το έντυπο αίτησης πληροφοριών με σκοπό τη σύναψη σύμβασης, στο οποίο υποδεικνύουν, ενδεχομένως, τον διορθωμένο προϋπολογισμό και την κοινοτική συνεισφορά

· αποστέλλουν στον υποψήφιο υπόδειγμα σύμβασης

· καταβάλλουν τις προκαταβολές της κοινοτικής συνεισφοράς, σύμφωνα με τις συμβατικές διατάξεις. 

	Μετά την επιλογή των σχεδίων

Μετά την παραλαβή και αποδοχή του "εντύπου αίτησης πληροφοριών για τη σύμβαση" και τον έλεγχο του νομικού καθεστώτος και της τεχνικής και χρηματοπιστωτικής ικανότητας του υποψηφίου

Συνήθως εντός 60 ημερών από την παραλαβή των συμβάσεων, δεόντως υπογεγραμμένων. 


	ο αναδοχοσ η ο συντονιστησ σε συνεργασια με τους εταιρους
	Διαχείριση και εκτέλεση του προγράμματος εργασιών

· είναι υπεύθυνος για τη διαχείριση, την υλοποίηση και την αξιολόγηση του σχεδίου, καθώς και για τη διάδοση και τη μεταφορά των αποτελεσμάτων

· εξασφαλίζει ότι οι διμερείς συμβάσεις που έχει υπογράψει με τους εταίρους του/ της αποστέλλονται στους εθνικούς αρμόδιους φορείς

· είναι υπεύθυνος για τη χρηστή οικονομική διαχείριση του σχεδίου και για τις σχετικές διαδικασίες και τήρηση αρχείων

· συντάσσει τις ενδιάμεσες και τελικές εκθέσεις, χρησιμοποιώντας τα έντυπα εκθέσεων που παρέχει ο αρμόδιος φορέας της χώρας του και τις υποβάλλει σε αυτόν
· διατηρεί όλα τα οικονομικά δικαιολογητικά έγγραφα για τους τελικούς ελέγχους των δικαιολογητικών εγγράφων ή για τους επιτόπιους ελέγχους που πραγματοποιεί ο Εθνικός Φορέας ή τον ενδεχόμενο έλεγχο από τις υπηρεσίες της Επιτροπής ή/και από το Ελεγκτικό Συνέδριο ή από οποιονδήποτε άλλο στον οποίο έχει ανατεθεί ο έλεγχος αυτός από τα παραπάνω όργανα.

	Κατά τη διάρκεια του σχεδίου

Εντός των προθεσμιών που ορίζονται στις συμβάσεις.

Κατά τη διάρκεια του σχεδίου

Εντός των προθεσμιών που ορίζονται στις συμβάσεις.

Για μια πενταετία μετά την τελευταία πληρωμή, ακόμη και εάν έχει διενεργηθεί έλεγχος νωρίτερα 

	οι εθνικοι φορεις
	Η παρακολούθηση των σχεδίων

· συνομολογούν ρυθμίσεις με την Ευρωπαϊκή Επιτροπή για την παρακολούθηση των σχεδίων

· έχουν καθήκον να παρακολουθούν τα μεμονωμένα και τα θεματικά σχέδια και να γνωμοδοτούν σχετικά με τη συνέχιση των εργασιών

· είναι υπεύθυνοι για την αξιολόγηση των ενδιάμεσων εκθέσεων και των τελικών εκθέσεων και για τους οικονομικούς ελέγχους των εγγράφων και τους επιτόπιους ελέγχους

· πραγματοποιούν τις πληρωμές σύμφωνα με τους όρους των συμβάσεων

	Κατά τη διάρκεια των σχεδίων

Εντός των προθεσμιών που ορίζονται στις συμβάσεις.

	οι εθνικοι φορεις
	Διάδοση

· σε συνεργασία με την Ευρωπαϊκή Επιτροπή καταρτίζουν τις διαδικασίες για τη διάδοση των ενδιάμεσων και των τελικών αποτελεσμάτων των σχεδίων. Αυτή μπορεί να επιτευχθεί με συνέδρια, σεμινάρια, εκθέσεις προϊόντων ή με τη δημιουργία θεματικών βάσεων δεδομένων. Οι υποψήφιοι καλούνται να συμμετέχουν ως κυρίως υπεύθυνοι για τη διάδοση των αποτελεσμάτων των σχεδίων τους.

Επίδραση και επαύξηση

· είναι υπεύθυνοι για την αξιοποίηση των αποτελεσμάτων των σχεδίων, σύμφωνα με διαδικασίες που συνομολογούν με την Ευρωπαϊκή Επιτροπή και τις εθνικές αρχές.


	Κατά τη διάρκεια των σχεδίων και μετά την περάτωσή τους.

Ιδίως όταν τα τελικά αποτελέσματα είναι διαθέσιμα


VIΙI.8 Κύκλος ζωής των σχεδίων που επιλέγονται με τη διαδικασία Γ

	ΠΟΙΟΣ
	ΤΙ
	ΠΟΤΕ

	Η ΕΥΡΩΠΑΙΚΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗ
	Σύναψη των συμβάσεων

· αποστέλλει στον υποψήφιο το έντυπο αίτησης πληροφοριών με σκοπό τη σύναψη σύμβασης, στο οποίο υποδεικνύει, ενδεχομένως, τον διορθωμένο προϋπολογισμό και την κοινοτική συνεισφορά

· αποστέλλει στον υποψήφιο υπόδειγμα σύμβασης·

· καταβάλλει τις προκαταβολές της κοινοτικής συνεισφοράς, σύμφωνα με τις συμβατικές διατάξεις.


	Μετά την επιλογή των σχεδίων (περίπου 11 μήνες μετά τη λήξη της ετήσιας προθεσμίας υποβολής προκαταρκτικών προτάσεων).

Μετά την παραλαβή και αποδοχή του "εντύπου αίτησης πληροφοριών για τη σύμβαση" και τον έλεγχο του νομικού καθεστώτος και της τεχνικής και χρηματοπιστωτικής ικανότητας του υποψηφίου

Συνήθως εντός 6 εβδομάδων από την παραλαβή των συμβάσεων, δεόντως υπογεγραμμένων.

	ο αναδοχος η ο συντονιστης σε συνεργασια με τους εταιρους
	Διαχείριση και εκτέλεση του προγράμματος εργασιών

· είναι υπεύθυνος για τη διαχείριση, την υλοποίηση και την αξιολόγηση του σχεδίου, καθώς και για τη διάδοση και τη μεταφορά των αποτελεσμάτων

· εξασφαλίζει ότι οι διμερείς συμβάσεις που έχει υπογράψει με τους εταίρους του/ της αποστέλλονται στην Επιτροπή

· είναι υπεύθυνος για τη χρηστή οικονομική διαχείριση των σχεδίων και για τις σχετικές διαδικασίες και τήρηση αρχείων

· συντάσσει τις ενδιάμεσες (όπου ενδείκνυται) και τις τελικές εκθέσεις χρησιμοποιώντας τα έντυπα εκθέσεων που του παρέχει η Επιτροπή και τις στέλνει στην Επιτροπή
· διατηρεί όλα τα οικονομικά έγγραφα για τους τελικούς ελέγχους των δικαιολογητικών εγγράφων ή τους επιτόπιους ελέγχους ή τον ενδεχόμενο έλεγχο από τις υπηρεσίες της Επιτροπής ή/και από το Ελεγκτικό Συνέδριο ή από οποιονδήποτε άλλο στον οποίο έχει ανατεθεί ο έλεγχος αυτός από τα παραπάνω όργανα.

	Κατά τη διάρκεια του σχεδίου

Εντός των προθεσμιών που ορίζονται στις συμβάσεις.

Κατά τη διάρκεια του σχεδίου

Εντός των προθεσμιών που ορίζονται στις συμβάσεις.

Για μία πενταετία μετά την τελευταία πληρωμή, ακόμη και εάν έχει διενεργηθεί έλεγχος νωρίτερα 

	η ευρωπαϊκη επιτροπη
	Η παρακολούθηση των σχεδίων

· συνομολογεί με τους Εθνικούς Φορείς ρυθμίσεις για την παρακολούθηση των σχεδίων

· αναλαμβάνει την παρακολούθηση μεμονωμένων και θεματικών σχεδίων

· είναι υπεύθυνη για την αξιολόγηση των εκθέσεων προόδου και των τελικών εκθέσεων· γνωμοδοτεί σχετικά με τη συνέχιση των εργασιών

· πραγματοποιεί τις ενδιάμεσες και τις τελικές πληρωμές σύμφωνα με τις συμβατικές διατάξεις

	Κατά τη διάρκεια των σχεδίων

Εντός των προθεσμιών που ορίζονται στις συμβάσεις.

	η ευρωπαϊκη επιτροπη
	Διάδοση

· σε συνεργασία με τους Εθνικούς Φορείς καταρτίζει τις διαδικασίες για την οργάνωση και τη διάδοση των ενδιάμεσων και των τελικών αποτελεσμάτων. Αυτή μπορεί να επιτευχθεί με συνέδρια, σεμινάρια, εκθέσεις προϊόντων ή με τη δημιουργία θεματικών βάσεων δεδομένων. Οι υποψήφιοι καλούνται να συμμετέχουν.

Επίδραση

· είναι υπεύθυνη για την αξιοποίηση των αποτελεσμάτων των σχεδίων, με τη συμβολή των Εθνικών Φορέων και, όπου ενδείκνυται, άλλων οργανισμών, όπως το CEDEFOP και το Ευρωπαϊκό Ίδρυμα Επαγγελματικής Εκπαίδευσης


	Κατά τη διάρκεια των σχεδίων και μετά την περάτωσή τους.

Ιδίως όταν τα τελικά αποτελέσματα είναι διαθέσιμα




ΙX.
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ

Παράρτημα 1 ― Πεδίο εφαρμογής του προγράμματος - Ορισμοί

Αρχική επαγγελματική κατάρτιση
Κάθε μορφή αρχικής επαγγελματικής κατάρτισης -συμπεριλαμβανομένης της τεχνικής εκπαίδευσης, της μαθητείας και της επαγγελματικής εκπαίδευσης- που οδηγεί σε επαγγελματική ειδίκευση αναγνωρισμένη από τις αρμόδιες αρχές του κράτους μέλους στο οποίο πραγματοποιείται η κατάρτιση.

Εναλλασσόμενη κατάρτιση
Επαγγελματική κατάρτιση όλων των βαθμίδων, συμπεριλαμβανομένης της τριτοβάθμιας εκπαίδευσης. Η επαγγελματική αυτή κατάρτιση, που αναγνωρίζεται ή πιστοποιείται από τις αρμόδιες αρχές του κράτους μέλους προέλευσης -σύμφωνα με τη νομοθεσία, τις διαδικασίες και τις πρακτικές του- περιλαμβάνει δομημένες περιόδους κατάρτισης σε επιχειρήσεις και, κατά περίπτωση, σε ινστιτούτα ή κέντρα επαγγελματικής κατάρτισης.

Συνεχής επαγγελματική κατάρτιση
Κάθε τύπος επαγγελματικής κατάρτισης που παρέχεται στους εργαζομένους στη διάρκεια της ενεργού επαγγελματικής ζωής τους, στην Ευρωπαϊκή Κοινότητα.

Δια βίου μάθηση
Οι δυνατότητες εκπαίδευσης και επαγγελματικής κατάρτισης που παρέχονται στα άτομα σε όλη τη διάρκεια της ζωής τους, ώστε να μπορούν να συμπληρώνουν, να εκσυγχρονίζουν και να προσαρμόζουν συνεχώς τις γνώσεις , τις ικανότητες και τις δεξιότητές τους.

Μάθηση σε όλο το φάσμα της ζωής

Κάθε μαθησιακή δραστηριότητα, σχολική, εξωσχολική ή άτυπη. Η μάθηση σε όλο το φάσμα της ζωής είναι μια διάσταση της δια βίου μάθησης.

Σχολική/επίσημη μάθηση
Η μάθηση που τυπικά προέρχεται από ένα ίδρυμα εκπαίδευση ή κατάρτισης, η οποία είναι διαρθρωμένη (από πλευράς μαθησιακών στόχων, χρόνου μάθησης ή διδακτικής υποστήριξης) και η οποία οδηγεί σε πιστοποίηση. Η σχολική/επίσημη μάθηση είναι σκόπιμη από την πλευρά του μαθητευόμενου.

Εξωσχολική μάθηση

Μάθηση η οποία δεν παρέχεται από ένα ίδρυμα εκπαίδευσης ή κατάρτισης και τυπικά δεν οδηγεί σε πιστοποίηση. Ωστόσο, είναι διαρθρωμένη (από πλευράς μαθησιακών στόχων, χρόνου μάθησης ή διδακτικής υποστήριξης) Η εξωσχολική μάθηση είναι σκόπιμη από την πλευρά του μαθητευόμενου.

Άτυπη μάθηση
Η μάθηση που προκύπτει από δραστηριότητες της καθημερινής ζωής οι οποίες σχετίζονται με την εργασία, την οικογένεια ή τον ελεύθερο χρόνο. Δεν είναι διαρθρωμένη (από πλευράς μαθησιακών στόχων, χρόνου μάθησης ή διδακτικής υποστήριξης) και τυπικά δεν οδηγεί σε πιστοποίηση. Η άτυπη μάθηση μπορεί να είναι σκόπιμη, αλλά στις περισσότερες περιπτώσεις δεν είναι (περιστασιακή / τυχαία).

Ηλεκτρονική μάθηση
Η μάθηση που υποβοηθείται από τις τεχνολογίες της πληροφορίας και της επικοινωνίας (ΤΠΕ).

Κοινωνία που βασίζεται στη γνώση

Μια κοινωνία της οποίας οι διαδικασίες και οι πρακτικές βασίζονται στην παραγωγή, τη διάδοση και τη χρήση της γνώσης.
Ανοικτή και εξ αποστάσεως επαγγελματική κατάρτιση
Κάθε ευέλικτη μορφή επαγγελματικής κατάρτισης που περιλαμβάνει χρήση των μεθόδων και υπηρεσιών ΤΠΕ (τεχνολογίες πληροφοριών και επικοινωνιών), με κλασικό ή σύγχρονο τρόπο, και υποστήριξη υπό μορφή εξατομικευμένης καθοδήγησης και εποπτείας.

Ευρωπαϊκές διαδρομές εναλλασσόμενης επαγγελματικής κατάρτισης και μαθητείας
Κάθε περίοδος κατάρτισης την οποία συμπληρώνει ένα άτομο σε κράτος μέλος διαφορετικό από εκείνο στο οποίο παρακολουθεί εναλλασσόμενη κατάρτιση και η οποία αποτελεί μέρος της τελευταίας. Ως αποδεικτικό των εν λόγω περιόδων κατάρτισης μπορεί να χρησιμοποιείται το ειδικό βιβλιάριο "EUROPASS - Κατάρτιση".

Επαγγελματικός προσανατολισμός
Σειρά δραστηριοτήτων (συμβουλευτικές υπηρεσίες, πληροφόρηση, αξιολόγηση και γνωμοδότηση) που βοηθούν στην επιλογή προγραμμάτων επαγγελματικής εκπαίδευσης και κατάρτισης -αρχικής και συνεχούς- και προοπτικών απασχόλησης.

Προγράμματα σπουδών

Η ομάδα μαθημάτων που αποτελούν αντικείμενο μελέτης και διδασκαλίας.

Αξιολόγηση
Γενικός όρος που περιλαμβάνει όλες τις μεθόδους που χρησιμοποιούνται για να αξιολογηθεί/κριθεί η επίδοση ενός ατόμου ή μιας ομάδας.

Πιστοποίηση
Η διαδικασία έκδοσης πιστοποιητικών ή διπλωμάτων τα οποία αναγνωρίζουν τυπικά τα επιτεύγματα ενός ατόμου αφού προηγηθεί διαδικασία αξιολόγησης.

Αποτίμηση της μάθησης
Η διαδικασία της αναγνώρισης της συμμετοχής και των αποτελεσμάτων της (σχολικής/επίσημης, εξωσχολικής ή άτυπης) μάθησης ώστε να αυξηθεί η κατανόηση της εγγενούς της αξίας και να επιβραβευθεί η μάθηση.

Αυτοαξιολόγηση σε ιδρύματα επαγγελματικής εκπαίδευσης και κατάρτισης
Κάθε διαδικασία ή μεθοδολογία που εφαρμόζεται από ίδρυμα επαγγελματικής εκπαίδευσης και κατάρτισης για να αξιολογήσει την επίδοσή του.

Παράρτημα 2 ― Ορολογία

Υποψήφιος
Κάθε ίδρυμα ή οργανισμός του δημόσιου, του ευρύτερου δημόσιου ή του ιδιωτικού τομέα που εκ μέρους των άλλων εταίρων που συμμετέχουν στη διαδικασία υποβολής αίτησης για οικονομική ενίσχυση από το πρόγραμμα, δηλώνει με τις καθορισμένες διαδικασίες, την πρόθεσή του να υποβάλει πρόταση διακρατικής συνεργασίας στο πλαίσιο του προγράμματος. Ο υποψήφιος καθίσταται ανάδοχος μόλις εγκριθεί η πρόταση και συναφθεί σύμβαση με την Ευρωπαϊκή Επιτροπή ή με τον Εθνικό Φορέα, σύμφωνα με τη διαδικασία που ακολουθείται.

Εταίρος
Κάθε ίδρυμα ή οργανισμός του δημόσιου, του ευρύτερου δημόσιου ή του ιδιωτικού τομέα που συμμετέχει στην υποβολή πρότασης και στην εκτέλεση του προτεινόμενου σχεδίου, σε περίπτωση που η πρόταση εγκριθεί και αποτελέσει αντικείμενο σύβασης. Κατά την υποβολή της αίτησης υπέγραψε επιστολή με την οποία δεσμεύεται σύμφωνα με τις συμφωνηθείσες ρυθμίσεις, να συμβάλει στην εκτέλεση του προτεινόμενου σχεδίου· σε περίπτωση που η πρόταση εγκριθεί και αποτελέσει αντικείμενο σύβασης, θα χρειαστεί να υπογράψει σύμβαση με τον ανάδοχο του σχεδίου. 

Ανάδοχος (αντισυμβαλλόμενος)
Κάθε ίδρυμα ή οργανισμός του δημόσιου, του ευρύτερου δημόσιου ή του ιδιωτικού τομέα που, σε περίπτωση που η πρόταση εγκριθεί και αποτελέσει αντικείμενο σύβασης, είναι υπεύθυνος για το συντονισμό και τη διαχείριση του σχεδίου, καθώς και για την κατανομή των κοινοτικών κονδυλίων που διατίθενται για την υλοποίησή του. Ο συντονισμός και η διαχείριση μπορούν να ανατεθούν σε συντονιστή. Στην περίπτωση αυτή, πρέπει να καθορίζονται ρητά οι όροι της σχετικής εξουσιοδότησης.

Συντονιστής
Το ίδρυμα ή ο οργανισμός που επιλέγεται από τα μέλη της προτείνουσας διακρατικής σύμπραξης για να επιτελεί τα καθήκοντα του συντονισμού και της διαχείρισης κατά την εκτέλεση του σχεδίου. Το εν λόγω ίδρυμα ή οργανισμός μπορεί να είναι διαφορετικό από τον ανάδοχο.

Αρμόδιος επικοινωνίας

Κάθε άτομο που ορίζεται από τον υποψήφιο/ανάδοχο και τους εταίρους του μεταξύ των μελών του προσωπικού τους για να παρέχει πληροφορίες σχετικά με το περιεχόμενο της πρότασης και αργότερα σχετικά με το σχέδιο. 

Πρόταση
Γενικός όρος που καλύπτει τόσο τις προκαταρκτικές, όσο και τις τελικές προτάσεις.

Προκαταρκτική πρόταση
Ο πρώτος φάκελος τον οποίο καταθέτει ένας υποψήφιος, όταν υποβάλλει αίτηση χρηματοδοτικής στήριξης στο πλαίσιο του προγράμματος, ανεξάρτητα από το μέτρο στο οποίο εμπίπτει η πρότασή του (με εξαίρεση το μέτρο «Κινητικότητα»). Το περιεχόμενο της προκαταρκτικής πρότασης πρέπει να συνιστά διακρατική πρωτοβουλία που ανταποκρίνεται στους στόχους και τις τυπικές προϋποθέσεις επιλεξιμότητας του προγράμματος. Η προκαταρκτική πρόταση επικεντρώνεται στα ακόλουθα στοιχεία: τους στόχους, την ομάδα ή τις ομάδες στόχους, τα προσδοκώμενα αποτελέσματα, την ειδίκευση και το ρόλο κάθε εταίρου και την εκτίμηση του συνολικού κόστους του σχεδίου.

Τελική πρόταση
Η τελική μορφή της αίτησης του υποψηφίου για χρηματοδοτική στήριξη στο πλαίσιο του προγράμματος, η οποία υποβάλλεται ως πλήρης φάκελος είτε στον Εθνικό Φορέα (διαδικασίες Α και Β) είτε στην Ευρωπαϊκή Επιτροπή (διαδικασία Γ), ανεξάρτητα από το μέτρο στο οποίο εμπίπτει η πρόταση.  Εκτός από τα στοιχεία που ήδη παρέχονται στην προκαταρκτική πρόταση, η τελική πρόταση περιλαμβάνει πρόγραμμα εργασιών, το οποίο υποδιαιρείται σε δέσμες εργασιών και περιέχει την περιγραφή του προγράμματος διαχείρισης της ποιότητας και του προγράμματος για τη διάδοση των αποτελεσμάτων. Περιλαμβάνει επίσης λεπτομερές χρηματοοικονομικό πρόγραμμα, για κάθε κατηγορία δαπανών, με σαφή αναφορά της προέλευσης και του είδους των χρηματοδοτικών πόρων που δεν διατίθενται από το πρόγραμμα Leonardo da Vinci.

Σχέδιο
Τελική πρόταση που έχει επιλεγεί και αποτελεί αντικείμενο σύμβασης, βάσει της οποίας χορηγείται κοινοτική χρηματοδοτική στήριξη.

Δήλωση προθέσεων
Επιστολή που καταθέτει κάθε εταίρος της σύμπραξης και στην οποία δηλώνει ότι συμφωνεί να συμμετέχει στο σχέδιο. Η επιστολή αυτή πρέπει να είναι γραμμένη στο επίσημο επιστολόχαρτο του εταίρου, να φέρει ημερομηνία και την υπογραφή του εξουσιοδοτημένου εκπροσώπου του εταίρου και να αναφέρεται ρητά στο πρόγραμμα Leonardo da Vinci. Πρέπει επίσης να περιέχει τον τίτλο της πρότασης, περίληψη των καθηκόντων του εταίρου και τη χρηματοδοτική συνεισφορά του. 

Κοινό στόχος

Ο όρος αυτός αναφέρεται σε ενήλικες ή νέους, που παρακολουθούν πρόγραμμα κατάρτισης, ή είναι ενεργά απασχολούμενοι ή εισέρχονται στην αγορά εργασίας ή αναζητούν νέα θέση εργασίας, οι οποίοι καλύπτονται από τα διάφορα μέτρα του προγράμματος (εκτός από το μέτρο "Κινητικότητα") και τους οποίους αφορά η εφαρμογή των αποτελεσμάτων του σχεδίου. 

Δικαιούχος
Όσον αφορά το μέτρο "Κινητικότητα", ο όρος καλύπτει τους νέους και τους ενήλικες που συμμετέχουν σε πρόγραμμα τοποθέτησης ή ανταλλαγής σε χώρα υποδοχής διαφορετική από τη χώρα διαμονής, καταγωγής, εργασίας ή κατάρτισής τους. Θα πρέπει να σημειωθεί ότι ο συγκεκριμένος ορισμός των δικαιούχων δεν καλύπτει τους συνοδούς των συμμετεχόντων στις τοποθετήσεις και στις ανταλλαγές. 

Εργαζόμενος
Κάθε άτομο διαθέσιμο στην αγορά εργασίας, όπως ορίζεται στην εθνική νομοθεσία και πρακτική, συμπεριλαμβανομένων των ελευθέρων επαγγελματιών.

Τομείς στόχοι

Οι τομείς της οικονομίας τους οποίους αφορά η πρόταση (κωδικός NACE) και οι οποίοι θα ωφεληθούν από τα αποτελέσματα του σχεδίου.

Δυνητικοί χρήστες

Οργανώσεις ή/και άτομα που είναι πιθανόν να χρησιμοποιήσουν τα αποτελέσματα των σχεδίων (προϊόντα, προγράμματα σπουδών, εκθέσεις, μελέτες, μεθοδολογία, κτλ.) προς όφελος των ομάδων στόχων και των τομέων στόχων που αφορά το σχέδιο.

Ευρωπαϊκοί οργανισμοί
Οι κοινωνικοί εταίροι σε κοινοτικό επίπεδο, οι κλαδικές ευρωπαϊκές ομοσπονδίες εργοδοτικών και συνδικαλιστικών οργανώσεων, καθώς και οι φορείς και οργανισμοί με ευρωπαϊκό καθεστώς ή πεδίο δραστηριοτήτων. Οι οργανισμοί αυτοί, όπως και οι προτάσεις τους για σχέδια, αναγνωρίζονται από το αρκτικόλεξο "EUR".

Κοινωνικοί εταίροι

Οργανώσεις εργοδοτών και εργαζομένων σύμφωνα με τους νόμους ή/και τις πρακτικές σε εθνικό επίπεδο καθώς και οργανώσεις εργοδοτών και εργαζομένων που συμμετέχουν στον κοινωνικό διάλογο σε κοινοτικό επίπεδο.
	Παράρτημα 3 ―Βασικοί χρηματοδοτικοί κανόνες που διέπουν τα σχέδια

Όσον αφορά τους οικονομικούς κανόνες που διέπουν τα σχέδια που χρηματοδοτούνται από το πρόγραμμα, ο υποψήφιος παραπέμπεται στο Εγχειρίδιο Διοικητικών και Οικονομικών Όρων που αφορά το συγκεκριμένο μέτρο. Τα εγχειρίδια αυτά είναι διαθέσιμα στην ακόλουθη διεύθυνση:

 http://europa.eu.int/comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_fr.html
Σχέδια κινητικότητας

Η κοινοτική συνεισφορά που χορηγείται στους οργανισμούς οι οποίοι προτείνουν σχέδια κινητικότητας, καλύπτει τρεις κυρίως τύπους δαπανών και συγκεκριμένα:

1) Επιχορηγήσεις για τοποθετήσεις ή ανταλλαγές

Η κοινοτική χρηματοδοτική συνεισφορά στα διακρατικά σχέδια τοποθετήσεων και ανταλλαγών δεν μπορεί να υπερβαίνει τα 5.000 ευρώ ανά δικαιούχο για την τοποθέτηση ή ανταλλαγή (μέγιστο ποσό, που αντιστοιχεί στη μέγιστη διάρκεια κάθε δράσης). Το ποσό αυτό μπορεί να αυξηθεί στις περιπτώσεις όπου οι δικαιούχοι είναι άτομα με ειδικές ανάγκες.

Η επιχορήγηση αποτελείται από τρία μέρη:

α) κατ' αποκοπή έξοδα παραμονής,

β) οδοιπορικά,

γ) έξοδα ασφάλισης.

2) Χρηματοδοτική στήριξη στις  ΜΜΕ και παιδαγωγική, πολιτιστική και γλωσσική προετοιμασία

Είναι δυνατόν να χορηγηθεί ποσό έως το 10 % των κονδυλίων που διατίθενται για κάθε σχέδιο:
-
στους υποψήφιους που είναι ΜΜΕ, για την προετοιμασία της πρώτης πρότασής τους. Η επιτροπή του προγράμματος Leonardo da Vinci καθορίζει κατ' έτος το ποσό αυτής της συνεισφοράς, το οποίο δεν μπορεί να υπερβαίνει τα 500 ευρώ ανά ΜΜΕ·

- 
μόνο στους υποψηφίους που προτείνουν σχέδια τοποθέτησης, για την προετοιμασία των δικαιούχων. Το ποσό που διατίθεται για παιδαγωγική, πολιτιστική και γλωσσική προετοιμασία δεν μπορεί να υπερβαίνει τα 200 ευρώ για τοποθέτηση διάρκειας κάτω των τριών μηνών και τα 500 ευρώ για τοποθέτηση διάρκειας άνω των τριών μηνών, με ανώτατο όριο τα 25.000 ευρώ ανά υποψήφιο και ανά έτος επιλογής.

3) Δαπάνες διαχείρισης και παρακολούθησης

Είναι δυνατόν να χορηγηθεί στους υποψηφίους ένα ποσό κατ' αποκοπή ως συνεισφορά στις δαπάνες τους για τη διαχείριση και την παρακολούθηση των σχεδίων τοποθετήσεων/ανταλλαγών. Το μέγιστο κατ’ αποκοπή ποσό ανέρχεται σε 100 ευρώ ανά δικαιούχο, στην περίπτωση των ανταλλαγών ή των τοποθετήσεων διάρκειας κάτω των τριών μηνών, και σε 200 ευρώ ανά δικαιούχο, στην περίπτωση των τοποθετήσεων διάρκειας άνω των τριών μηνών, με ανώτατο όριο τα 25.000 ευρώ ανά υποψήφιο και ανά έτος επιλογής.

Για περισσότερες πληροφορίες, μπορείτε να συμβουλευθείτε το Εγχειρίδιο Διοικητικών και Οικονομικών Όρων όσον αφορά την κινητικότητα ή να απευθυνθείτε στον Εθνικό σας φορέα.

Δοκιμαστικά σχέδια, γλωσσικές ικανότητες, διακρατικά δίκτυα και υλικό αναφοράς
Σύμφωνα με τους κανόνες του προγράμματος, οι υποψήφιοι που ενδιαφέρονται να υποβάλουν προτάσεις σχετικές με τα μέτρα αυτά, πρέπει πρώτα να υποβάλουν προκαταρκτική πρόταση στην αρμόδια αρχή (στον αρμόδιο Εθνικό Φορέα για τα μέτρα που εμπίπτουν στη διαδικασία Β ή στην Ευρωπαϊκή Επιτροπή για τα μέτρα που εμπίπτουν στη διαδικασία Γ). Η προκαταρκτική πρόταση θα πρέπει να περιλαμβάνει απλώς εκτίμηση του συνολικού κόστους του σχεδίου.

Οι υποψήφιοι των οποίων η προκαταρκτική πρόταση εγκρίνεται, καλούνται να υποβάλουν τελική πρόταση, η οποία πρέπει να περιλαμβάνει λεπτομερή προσωρινό προϋπολογισμό. Για να καταρτίσει αυτόν τον προϋπολογισμό, ο υποψήφιος πρέπει να γνωρίζει τις κατηγορίες και το ύψος των δαπανών που καλύπτει η Ευρωπαϊκή Επιτροπή, καθώς και τους οικονομικούς κανόνες που διέπουν την υλοποίηση των σχεδίων. Οι σχετικές πληροφορίες παρέχονται στο Εγχειρίδιο Διοικητικών και Οικονομικών Όρων, στο οποίο παρατίθενται επίσης οι κανόνες επιλεξιμότητας των δαπανών που ισχύουν για τη σχετική δράση.

Οι δαπάνες κατατάσσονται σε τρεις κατηγορίες:

1. Έξοδα προσωπικού

2. Λειτουργικές δαπάνες:

· Οδοιπορικά,

· έξοδα χρήσης τεχνολογιών των πληροφοριών και των επικοινωνιών (TΠΕ),

· έξοδα παραγωγής,

· γενικά έξοδα,

· λοιπές δαπάνες.

3. Δαπάνες υπεργολαβίας.

Στην πρότασή τους, οι υποψήφιοι πρέπει να συμπληρώνουν τους τέσσερις πίνακες οικονομικών στοιχείων του εντύπου αίτησης, παρέχοντας:

· ανάλυση του προβλεπόμενου κόστους ανά δέσμη εργασιών και ανά κατηγορία δαπανών·

· ανάλυση των προβλεπόμενων αναγκών σε προσωπικό και των δαπανών προσωπικού ανά εταίρο·

· ανάλυση των προβλεπόμενων δαπανών ανά κατηγορία και ανά εταίρο·

· τις προβλεπόμενες πηγές χρηματοδότησης ανά είδος χρηματοδοτικών πόρων και ανά εταίρο.

Στην κατάρτιση του προϋπολογισμού, οι υποψήφιοι πρέπει να λαμβάνουν υπόψη ορισμένες βασικές αρχές:

· τις δαπάνες προσωπικού (οι οποίες δεν πρέπει να υπερβαίνουν τις μέγιστες ημερήσιες αποζημιώσεις που προβλέπονται για τις αντίστοιχες κατηγορίες της Διεθνούς Τυποποιημένης Ταξινόμησης των Επαγγελμάτων/ISCO) καλύπτονται με κατ' αποκοπή ποσά και η απόδοσή τους είναι ανάλογη με την επίτευξη των στόχων του σχεδίου·

· τα γενικά έξοδα επίσης καλύπτονται με κατ' αποκοπή ποσά και δεν επιτρέπεται να υπερβαίνουν το 7 % του συνολικού κόστους του σχεδίου·

· οι συνολικές δαπάνες χρήσης υπολογιστών και οπτικοακουστικού εξοπλισμού (ΤΠΕ) δεν πρέπει να υπερβαίνουν το 15% του συνολικού κόστους του σχεδίου· 

· οι δαπάνες υπεργολαβίας δεν πρέπει να υπερβαίνουν το 30% του συνολικού κόστους του σχεδίου·

· εκτός αντίθετων υποδείξεων στο Εγχειρίδιο Διοικητικών και Οικονομικών Όρων, οι λοιπές δαπάνες κρίνονται με βάση το πραγματικό κόστος (δηλαδή, πρέπει να αιτιολογούνται με εξειδικευμένα παραστατικά) και τη σχέση κόστους-αποτελεσματικότητας.

Για περισσότερες πληροφορίες, μπορείτε να συμβουλευθείτε το Εγχειρίδιο Διοικητικών και Οικονομικών Όρων για τα δοκιμαστικά σχέδια (συμπεριλαμβανομένων των θεματικών ενεργειών), τις γλωσσικές ικανότητες, τα διακρατικά δίκτυα και το υλικό αναφοράς (το εγχειρίδιο μπορεί να μεταφορτωθεί από την εξής διεύθυνση: http://europa.eu.int/comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_fr.html), ή να απευθυνθείτε στον Eθνικό σας Φορέα.


	Παράρτημα 4 ― Ο ρόλος των διαφόρων θεσμικών παραγόντων στη διαχείριση του προγράμματος

Η Ευρωπαϊκή Επιτροπή έχει τη συνολική ευθύνη για την εφαρμογή και τη χρηστή διαχείριση του προγράμματος. Μεριμνά για τη συνέπεια στην υλοποίησή του, ώστε να διασφαλίζονται η ίση πρόσβαση στην πληροφόρηση και στο πρόγραμμα όλων των συμμετεχουσών χωρών και η εφαρμογή κοινών κριτηρίων στις διαδικασίες αξιολόγησης και επιλογής προτάσεων. Προτείνει στην επιτροπή του προγράμματος τους στόχους προτεραιότητας για κάθε κοινοτική πρόσκληση υποβολής προτάσεων. Καταρτίζει τους πίνακες των προτάσεων που επιλέγονται βάσει των διαδικασιών Β και Γ. Συνάπτει τις συμβάσεις με τους υποψηφίους των σχεδίων που επιλέγονται βάσει της διαδικασίας Γ.

Για την εφαρμογή του προγράμματος, η Ευρωπαϊκή Επιτροπή επικουρείται από επιτροπή αποτελούμενη από δύο αντιπροσώπους ανά κράτος μέλος. Οι αντιπρόσωποι των άλλων χωρών που συμμετέχουν στο πρόγραμμα, καθώς και οι εκπρόσωποι των κοινωνικών εταίρων, παρίστανται στις συνεδριάσεις της επιτροπής αυτής χωρίς δικαίωμα ψήφου. Η εν λόγω επιτροπή γνωμοδοτεί σχετικά με τις γενικές κατευθύνσεις της υλοποίησης του προγράμματος, το ετήσιο πρόγραμμα εργασιών (συμπεριλαμβανομένων των προτεραιοτήτων που καθορίζονται στις κοινοτικές προσκλήσεις υποβολής προτάσεων), τα θέματα των "θεματικών ενεργειών" και των "κοινών ενεργειών", την ετήσια κατανομή του προϋπολογισμού, καθώς και σχετικά με τους καταλόγους επιλογής στην περίπτωση των διαδικασιών Β και Γ.

Οι Εθνικοί Φορείς επικουρούν τις συμμετέχουσες χώρες και συνεργάζονται με την Ευρωπαϊκή Επιτροπή, εξ ονόματος των κρατών μελών, στην εφαρμογή του προγράμματος σε εθνικό επίπεδο. Πιο συγκεκριμένα, τα καθήκοντά τους είναι:

· πληροφόρηση, παρακολούθηση, αξιολόγηση και μέριμνα για τη διάδοση των αποτελεσμάτων, ώστε να διευκολύνεται η πρόσβαση στο πρόγραμμα και να βελτιώνεται ο μηχανισμός διάδοσης των αποτελεσμάτων του προγράμματος·

· προετοιμασία και εφαρμογή των διαδικασιών επιλογής A και B και σύναψη των συμβάσεων με τους υποψηφίους, βάσει των κοινών κανόνων και ρυθμίσεων που έχουν καθοριστεί σε κοινοτικό επίπεδο·

· παρακολούθηση και αξιολόγηση των επιλεγόμενων σχεδίων στο πλαίσιο των διαδικασιών Α και Β, καθώς και συμβολή στη διάδοση και την αξιοποίηση των αποτελεσμάτων τους·

· Συνδρομή, βάσει ρυθμίσεων που καθορίζονται με την Ευρωπαϊκή Επιτροπή, στην παρακολούθηση των σχεδίων που επιλέγονται με τη διαδικασία Γ, και συμβολή στη διάδοση και την αξιοποίηση των αποτελεσμάτων τους.


Παράρτημα 5 ― Πηγές πληροφόρησης

Γενικές πληροφορίες σχετικά με το πρόγραμμα, καθώς και απαντήσεις στα πιο συνηθισμένα ερωτήματα (FAQ), μπορείτε να βρείτε στο Διαδίκτυο, στη διεύθυνση:

http://europa.eu.int/comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_fr.html

Διατίθεται επίσης βάση δεδομένων για την αναζήτηση εταίρων, στη διεύθυνση:

http://leonardo.cec.eu.int/psd/
Για εξειδικευμένες ερωτήσεις σχετικά με το πρόγραμμα μπορείτε επιπλέον να απευθύνεστε:

· στον αρμόδιο για το Leonardo da Vinci Φορέα της χώρας σας (βλέπε κατάλογο διευθύνσεων στο παράρτημα 6)·

· στο Γραφείο Τεχνικής Υποστήριξης: 

Technical Assistance Office Socrates, Leonardo da Vinci and Youth

Rue de Tr ves, 59-61

B – 1040 Bruxelles

Φαξ:  (+32 2) 233.01.50

Ηλεκτρονική διεύθυνση: leonardo@socleoyouth.be
· την Ευρωπαϊκή Επιτροπή,
Γενική Διεύθυνση Εκπαίδευσης και πολιτισμού, Διεύθυνση Επαγγελματικής Κατάρτισης 

Φαξ: (32 2) 295 57.04 

Ηλεκτρονική διεύθυνση: leonardo-helpdesk@cec.eu.int
Για βιβλιογραφικές έρευνες ή για τεκμηρίωση σχετικά με συγκεκριμένα θέματα ή προβλήματα, μπορείτε να συμβουλεύεστε τη βάση δεδομένων CORDIS (πηγή πληροφοριών για τις προσκλήσεις υποβολής προτάσεων που αφορούν την έρευνα και την τεχνολογία, στη διεύθυνση: http://www.cordis.lu/) και το "ηλεκτρονικό χωριό" του CEDEFOP, στη διεύθυνση: http://www.trainingvillage.gr/.

Άλλες χρήσιμες διευθύνσεις:

CEDEFOP - Ευρωπαϊκό Κέντρο για την Ανάπτυξη της Επαγγελματικής Κατάρτισης

Ευρώπης 123

GR-57001 ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ (Πυλαία)

Ταχυδρομική διεύθυνση: 
Τ.Θ. 22427





GR-55102 ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ

Tηλ.: (30-310) 490 111

Φαξ: (30-310) 490 020

Ηλεκτρονική διεύθυνση: info@cedefop.gr

Ιστοσελίδα: http://www.cedefop.gr
Ιστοχώρος: http://www.trainingvillage.gr

Ευρωπαϊκό Ίδρυμα Επαγγελματικής Εκπαίδευσης

European Training Foundation
Villa Gualino

Viale Settimio Severo 65
I-10133 Torino, Ιταλία

Ηλεκτρονική διεύθυνση: info@etf.eu.int
Ιστοσελίδα: http://www.etf.eu.int


	Παράρτημα 6 ― Κατάλογος διευθύνσεων των Εθνικών Φορέων

Για την ενημέρωσή σας παρακαλείσθε να συμβουλεύεστε την ιστοσελίδα:

http://europa.eu.int/comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_fr.html



�	Βλέπε τα παραρτήματα 1 και 2: "Πεδίο εφαρμογής του προγράμματος - ορισμοί" και "ορολογία"


� 	Για περισσότερες πληροφορίες σχετικά με τα προγράμματα ΣΩΚΡΑΤΗΣ και ΝΕΟΛΑΙΑ συμβουλευθείτε την παρακάτω διεύθυνση στο διαδίκτυο: http://europa.eu.int/comm/education/index_en.html·για άλλες κοινοτικές πρωτοβουλίες όπως το Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο κτλ., συμβουλευτείτε την παρακάτω διεύθυνση στο διαδίκτυο: http://europa.eu.int/comm/dgs/employment_social/index_en.htm. 


� 	Βλέπε το παράρτημα 2 -"Ορολογία"


� 	Αυτές οι δοκιμαστικές δραστηριότητες πρέπει να αποτελούν μόνο μια φάση του σχεδίου.


� 	Βλέπε το υποσημείο VII.1


� 	Το ανώτατο ποσό της συνεισφοράς αυτής αντιστοιχεί στην μέγιστη διάρκεια της τοποθέτησης ή της ανταλλαγής. Το ποσό αυτό μπορεί να αυξηθεί στις περιπτώσεις όπου οι δικαιούχοι είναι άτομα με ειδικές ανάγκες.


� 	Οι όροι αυτοί μπορεί να διαφέρουν για τις υποψήφιες για ένταξη χώρες Εξαιρέσεις στο γενικό κανόνα μπορεί να εξεταστούν σε περίπτωση κινητικότητας. Για περισσότερες πληροφορίες επικοινωνήστε με τον αρμόδιο Φορέα της χώρας σας για το πρόγραμμα Leonardo da Vinci.


� 	Ευρωπαϊκή Ζώνη Ελεύθερων Συναλλαγών


�	Για λεπτομέρειες σχετικά με τους όρους συμμετοχής επικοινωνήστε με τον αρμόδιο φορέα της χώρας σας για το πρόγραμμα Leonardo da Vinci ή τις αρμόδιες υπηρεσίες της Επιτροπής (βλέπε τα παραρτήματα 5 και 6).


� 	Ο γενικός όρος "πρόταση" καλύπτει τόσο τις "προκαταρκτικές προτάσεις" όσο και τις "τελικές προτάσεις". Για περισσότερες πληροφορίες σχετικά βλέπε την "ορολογία" στο παράρτημα 2.


� 	Πρόταση για την κινητικότητα


�    Βλέπε το παράρτημα 2: "Ορολογία"


� 	Εκτός από προτάσεις κινητικότητας που υποβάλλονται σε χώρες της ΕΖΕΣ /του ΕΟΧ και στις υποψήφιες για ένταξη χώρες. Οι εν λόγω προτάσεις μπορούν να συντάσσονται στη γλώσσα της οικείας χώρας και πρέπει να περιλαμβάνουν υποχρεωτικά περίληψη στη γερμανική, την αγγλική ή τη γαλλική γλώσσα.


� 	Το ακριβές αντίγραφο μιας υπογραφής δεν γίνεται δεκτό.


� 	Για παράδειγμα, μια πρόταση που υποβάλλεται για συμμετοχή στην επιλογή του έτους «ν» πρέπει να συνταχθεί με τη βοήθεια του εντύπου υποβολής υποψηφιότητας  «έκδοση ν»


� 	Αυτή η δήλωση ενσωματώνεται στο έντυπο υποβολής υποψηφιότητας.


� 	Αφορά μόνο τις διαδικασίες Β και Γ.


� 	Βλέπε το παράρτημα 2: "Ορολογία"


� 	Όσον αφορά τις δηλώσεις προθέσεων που είχαν συμπεριληφθεί στην προκαταρτική πρόταση, η τελική πρόταση θεωρείται επιλέξιμη εάν       περιλαμβάνει αντίγραφα των δηλώσεων προθέσεων που είχαν αποσταλεί προηγουμένως. Εάν, ωστόσο, από την προκαταρκτική πρόταση έχουν γίνει αλλαγές στους εταίρους που αποτελούν την ελάχιστη σύμπραξη, πρέπει να αποσταλούν νέες δηλώσεις προθέσεων με την τελική πρόταση. Επομένως, απαιτούνται νέες δηλώσεις προθέσεων εάν π.χ. προκύψουν αλλαγές στο ρόλο ή/και την οικονομική συνεισφορά των αρχικών εταίρων ή εάν κάποιος εταίρος αντικατασταθεί.


Δεν είναι υποχρεωτικό να αποστέλλονται οι πρωτότυπες δηλώσεις προθέσεων κατά την υποβολή της πρότασης, επομένως γίνονται δεκτά αντίγραφα και τηλεομοιοτυπίες. Εφόσον όμως επιλεγεί η τελική πρόταση, θα ζητηθεί από τον υποψήφιο να καταθέσει τα πρωτότυπα πριν από την υπογραφή της σύμβασης.


Με την επιφύλαξη της προαναφερόμενης προϋπόθεσης επιλεξιμότητας, οι προτάσεις που συνοδεύονται από δηλώσεις προθέσεων όλων των εταίρων θα αξιολογηθούν πιο ευνοϊκά κατά την ποιοτική αξιολόγηση.


� 	Αυτό οφείλεται στο γεγονός ότι η κοινοτική χρηματοδοτική ενίσχυση που ενδέχεται να χορηγηθεί στα επιλεγμένα σχέδια είναι σε μορφή επιδοτήσεων.


� 	Με τον όρο «επίσημος» νοούνται λογαριασμοί πιστοποιημένοι από έναν αρμόδιο εξωτερικό οργανισμό ή/και δημοσιευμένοι ή/και εγκεκριμένοι από τη γενική συνέλευση της οργάνωσης. 


� 	Συμπεριλαμβανομένων των ιδρυμάτων δευτεροβάθμιας και ανώτατης εκπαίδευσης.


� 	Συμπεριλαμβανομένων των ιδρυμάτων δευτεροβάθμιας και ανώτατης εκπαίδευσης.


�	Βλέπε το παράρτημα 2 -"Ορολογία"


�	Βλέπε το παράρτημα 2 -"Ορολογία"


� 	Για περισσότερες πληροφορίες σχετικά με τον τρόπο διαχείρισης και οργάνωσης του προγράμματος βλέπε το παράρτημα 4 " Ο ρόλος των διαφόρων θεσμικών παραγόντων στη διαχείριση του προγράμματος"


� 	Βλέπε το παράρτημα 2: "Ορολογία"


�	Βλέπε το παράρτημα 2: "Ορολογία"


� 	Βλέπε το παράρτημα 3 και το “Εγχειρίδιο Διοικητικών και Οικονομικών Όρων για τα δοκιμαστικά σχέδια (συμπεριλαμβανομένων των θεματικών ενεργειών), τις γλωσσικές ικανότητες, τα διακρατικά δίκτυα και τα υλικά αναφοράς”. Το εγχειρίδιο μπορεί να μεταφορτωθεί από την εξής διεύθυνση: � HYPERLINK http://europa.eu.int/comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_fr.html ��http://europa.eu.int/comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_fr.html�


� 	Η Επιτροπή και οι εθνικές αρχές δεν έχουν κανένα δικαίωμα πνευματικής ιδιοκτησίας στα έργα που παράγονται. Διατηρούν, ωστόσο, το δικαίωμα να χρησιμοποιούν τα αποτελέσματα σε δραστηριότητες επίδειξης.  Να σημειωθεί ότι σε περίπτωση εμπορευματοποίησης των αποτελεσμάτων του σχεδίου, ο υποψήφιος παραπέμπεται στο υπόμνημα που διατίθεται στον ιστοχώρο του προγράμματος Leonardo da Vinci Website (βλέπε τη διεύθυνση στο παράρτημα 5)· ο υποψήφιος υποχρεούται να κοινοποιήσει στον εθνικό αρμόδιο φορέα ή στην Επιτροπή (ανάλογα με τη διαδικασία επιλογής του σχεδίου) οποιαδήποτε δραστηριότητα εμπορευματοποίησης.


�	Βλέπε το παράρτημα 2: "Ορολογία"


�	Για σχέδια διάρκειας άνω των 18 μηνών.


�	Βλέπε το σημείο VIΙI.8 παρακάτω.


�	Στο κονδύλιο "Λειτουργικές δαπάνες - οδοιπορικά" Σύμφωνα με τους κανόνες που καθορίζονται στο "Εγχειρίδιο Διοικητικών και Οικονομικών Όρων για τα δοκιμαστικά σχέδια…" μόνον τα ταξίδια που πραγματοποιούνται κατά τη διάρκεια του κύκλου ζωής του σχεδίου μπορούν να λάβουν κοινοτική επιχορήγηση. 


�	Για περισσότερες λεπτομέρειες βλέπε το "Εγχειρίδιο Διοικητικών και Οικονομικών Όρων για τα δοκιμαστικά σχέδια…"
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